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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az onkormanyzati térvény 40. §. (4) bekezdésében foglaltak alapjan: ,,a korjegyzd évente beszamol
minden képviseld-testiiletnek a korjegyzoség munkajardl.”

E kotelezettségemnek a jelen egyiittes iilés keretében teszek eleget és szamolok be a ,.Lesence
Volgye” Telepiilések korjegyzoségének 2009. évi tevékenységérol.

A Korjegyzoség feladatai az dnkormanyzati torvény értelmében alapvetden kétiranytak

- egyrészt a jegyz6 hataskorébe utalt allamigazgatasi hataskorok gyakorlasa
- masrészt az onkormanyzatokhoz k6t6do feladatok.

Az allamigazgatasi hataskorok gyakorlasa, illetve feladatok ellatdsa soran a jogszabalyok —
beleértve a helyi dnkormanyzatok rendeleteit is - hatarozzak meg dont6 tobbségben a feladatainkat. A
kozigazgatasi feladatok és hataskdrok munkank 70-80 %-at teszik ki. Az allamigazgatasi helyi
szintjeként az tigyek valtozatos sokasdga képezi feladatunkat: szocidlis és gyamhatosagi feladatoktol a
kornyezetvédelmi hatdsagi feladatokig tobb ezer jogszabaly rendelkezése alapjan kell intézkedniink,
hatdsagi nyilvantartast vezetniink.

A kozigazgatési feladatok és hatdskorok feliilvizsgalata az elmult években kismértekben atrendezte
feladatainkat: a bonyolultabb, ritkdn el6forduld iigyekhez kapcsolddd hataskordket a kistérségi
szé€khely telepiilésének jegyzo6jéhez telepit: ilyen az épitéshatosag, a telepengedélyezés, az
okmanyirodak altal ellatott feladatok.

Az dnkormanyzatokhoz k&t6do feladatok:
- az dnkormanyzatok miikddésével kapcsolatos feladatok
- Onkormanyzati dontések elokészitése és végrehajtasa

Onkormanyzati iigyben a dontés elékészitése és végrehajtasa a feladatunk az dnkormanyzat altal
meghatarozott mértékben és formaban. Az el6készités a dontési alternativak bemutatasa, a dontés
végrehajtasa — a dontéshozo altal megjelolt felelds kozremiikddésével — a dontés tartalmanak
megfelelden torténik.



Az oOnkormanyzatok milkddéséhez tartozik a testiileti eléterjesztések eldkészitése, a meghivok
kikiildése a polgarmesterek utasitasanak megfelelden, illetve a polgarmesteri el6terjesztések leirasa,
majd az iilést kdvetden a jegyzokonyv elkészitése és a dontések végrehajtasa a dontés végrehajtasaért
felel6s utasitdsanak megfelelden.

Fontos, hogy az onkormanyzat kizardlag a hataskorébe tartozo iligyekben adhat utasitast mind a
dontésre, mind a végrehajtasra vonatkozoan. A kdzigazgatasi tigyekben a hataskor cimzettje a jegyzo,
a dontésérdl, eljarasardl csak altalanos jellegli tajékoztatast kérhet az Onkormanyzat, a dontési —
végrehajtasi eljarasba utasitasi jogosultsaga nincsen.

A jegyz6 fontos feladata az dnkormanyzat és szervei tevékenységének, dontéseinek torvényességi
vizsgalata. Kotelessége jelezni, ha a képviseldtestiilet, a polgarmester, illetve a bizottsagok
munkajaban torvénysértést észlel. A jegyzo mellett folyamatos torvényességi kontrollt a Regionalis
Allamigazgatasi Hivatal gyakorolt az onkorméanyzat mitkodése felett. E célt szolgalta a testiileti iilések
jegyzokonyveinek, eldterjesztéseinek megkiildése résziikre.

Az Onkormanyzat hivatalanak munkajat egyrészt az elintézett iratok szamaval, masrészt az ellatott
népesség szamaval tudjuk mérni. A lakossdgszam a hivatal atszervezéseit kovetve ndvekvd tendenciat
mutat, 6sszességében azonban a négy telepiilés 0sszlétszama nem novekszik.

A hivatal tevékenységét részletesen — szakteriiletenként - az 1 sz. mellékletben mutatom be.

A hivatal feladati a fenntartok iranyaban az Onkormanyzatok miikodéséhez kapcsolodo feladatok,
melynek keretében elkészitettiik az iilések eldterjesztését, az iilést kdvetden a jegyzokdnyveket.

Adatot szolgaltattunk az Onkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatban az igényelhetd
tamogatasokhoz, elszamoltunk az allamhaztartassal az igénybevett koltségvetési tamogatasokrol,
hataridén beliil benytjtottuk a Magyar Allamkincstaron keresztiil a koltségvetést, a negyedéves
jelentéseket, a zarszamadast.

A korjegyz6ség Onalldan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv. Emellett gondoskodik a négy
onkormanyzat koltségvetésének készitésével kapcsolatos feladatokrol, 2 6nalldan miikodd gazdalkodo
koltségvetési szerv (Egylitt Egymasért Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat, Szazholdas Pagony
Napkozi otthonos Ovoda) gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokrdl, valamint segiti az 6nalldan
miikodé és gazdilkodé intézménnyel (Lesence Volgye Kozos Fenntartist Altalanos Iskola)
kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat.

Részt vettiink az onkormanyzati palyazatok elkészitésében, benyujtasaban, az dnkormanyzati palyazati
tamogatasok elszamoldsaban, a beszamolo jelentések elkészitésében. Osszességében megallapithato,
hogy az kozremiikodésiinkkel készitett palydzatok elszamolasaval és beszamolojaval problémak nem
mertiltek fel.

Valamennyi {igyintéz0 ellatja a munkakdréhez kapcsolddo ellendrzéseket, sziikség szerint vagy
iitemezett formaban.

Létszam és bérgazdalkodas, Képzés — tovabbképzés

A hivatal 1étszama az 6sszevonast kovetden a két hivatal apparatusabol a kovetkezok szerint alakult:

1 6 korjegyzo, 2 f6 igazgatasi ligyintézo, 2 f6 szocialis iligyintézé 3 f6 pénziigyi ligyintéz6 1 6
adotigyi ligyintézo, 2 iigykezeld, 1 f6 prémiuméves.
Az tigyintézok koziil 3 6 fels6foku szakképesitéssel rendelkezik, 6k szakvizsgaval rendelkeznek.

A hivatal iigyintéz6i rendszeresen r1észt vesznek az agazatukkal kapcsolatban tartott
tovabbképzéseken, melyek elengedhetetlenek a folyton valtozo kovetelmények €s jogszabalyok miatt.
A képzések és tovabbképzések soran a tavollévo ligyintézd helyettesitésére a napi ligyek intézésében
felkésziiltlink, igy a hianyzas nem hatraltatta az tigyintézést.



Ellenorzések — belso ellenorzés

A kozizgatasi feladok ellatdsa soran az ellendrzés a kovetkezOképpen alakul: az allamigazgatasi
hivatal egyes szakagazati feladatok ellendrzését latja, az ligyészség torvényességi ellenérzés keretében
tart ellendrzést.

Egyfajta ellenérzés torténik a II. foka eljarasok soran, melyet a benyujtott fellebbezések alapjan az
Allamigazgatasi Hivatal lat el.

A tavalyi évben az alabbi ellendrzések torténtek:

1. Lesencetomaj Kozség Onkorményzatinal cél ellenérzés 2009.10.01.-2009.10.12. kozott.
Vizsgalt idoszak 2008. évi koltségvetés szabalyszert végrehajtasa.

2. Uzsa Kozség Onkormanyzatanal cél ellendrzés 2009.10.01.-2009.10.12. kozott. Vizsgalt
id6észak 2008. évi koltségvetés szabalyszert végrehajtasa.

3. Lesenceistvand Kozség Onkorményzatandl cél ellendrzés 2009.10.01.-2009.10.12. kozott.
Vizsgalt idészak 2008. évi koltségvetés szabalyszerii végrehajtasa.

4. Lesencefalu Kozség Onkormanyzatanal cél ellenérzés 2009.10.01.-2009.10.12. kozott.
Vizsgalt idoszak 2008. évi koltségvetés szabalyszert végrehajtasa.

Az ellenOrzés soran a belsé ellendr hianyossagokat nem tart fel.

5. Uzsa Kozség Onkormanyzatanal cél ellenérzés 2009.05.18.-2009.06.05. kozott. Az ellenérzés
targya: 2008 évben annak értékelése, hogy a vizsgalt idészakban a koltségvetési szervnél
mennyire volt biztositott a vagyon nyilvantartasa, megdrzése €s gyarapitasa. Szabalyszerliek
¢és célszertick voltak-e a vagyon nagysagrendjének és Osszetételének valtozasat befolyasold
dontések ¢és intézkedések. A vagyon védelmét biztositd mddon gyakoroltak-e az
iizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok feletti tulajdonosi/kezeldi jogokat. Biztositott volt-e
az ellendrzéssel érintett években a kdnyvviteli mérleg, a vagyon kimutatas (vagyonleltar) és az
ingatlankataszter adatai kozott az 6sszhang.

6. Lesenceistvand Kozség Onkorméanyzatanal cél ellendrzés 2009.05.18.-2009.06.05. kozott. Az
ellendrzés targya: 2008 évben annak értékelése, hogy a vizsgalt idészakban a koltségvetési
szervnél mennyire volt biztositott a vagyon nyilvantartisa, megéOrzése ¢és gyarapitasa.
Szabalyszerieck és célszerlieck voltak-e a vagyon nagysagrendjének ¢s Osszetételének
valtozésat befolyasoldo dontések és intézkedések. A vagyon védelmét biztositd6 modon
gyakoroltak-e az tizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok feletti tulajdonosi/kezeldi jogokat.
Biztositott volt-e az ellendrzéssel érintett években a konyvviteli mérleg, a vagyon kimutatas
(vagyonleltar) és az ingatlankataszter adatai kozott az 6sszhang.

7. Lesencefalu Kozség Onkormanyzatanal cél ellendrzés 2009.05.18.-2009.06.05. kozétt. Az
ellendrzés targya: 2008 évben annak értékelése, hogy a vizsgalt idoszakban a koltségvetési
szervnél mennyire volt biztositott a vagyon nyilvantartisa, megOrzése és gyarapitasa.
Szabalyszerieck és célszerieck voltak-e a vagyon nagysagrendjének ¢€s Osszetételének
valtozésat befolyasold dontések és intézkedések. A vagyon védelmét biztositd6 modon
gyakoroltak-e az lizemeltetésre, kezelésre atadott eszk6zok feletti tulajdonosi/kezel6i jogokat.
Biztositott volt-e az ellendrzéssel érintett években a konyvviteli mérleg, a vagyon kimutatas
(vagyonleltar) és az ingatlankataszter adatai kozott az 6sszhang.

Az ellendrzés soran a bels6 ellenér a vagyonrendelet kiegészitését javasolta néhany pontban. A
javaslatokat dnkormanyzati rendelet modositassal teljesitettiik.



8. Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy 2010 évben tervezett ellendrzés: Lesence
Volgye K6z6s Fenntartast Altalanos Iskola atfogo belso ellendrzése.

Targyi feltételek -Informatikai hattér

Valamennyi munkakorben igyeksziink kihasznalni az informatikai hattér nyujtotta elonydket: agazati
programokkal, illetve szovegszerkeszté programokkal dolgozunk. Tébb munkateriileten kdzponti
szoftveren folyik az iigyintézés: anyakonyvezés, népesség-nyilvantartas, illetve a koltségvetés és
szamvitel tobb teriilete, a statisztikai adatszolgaltatasok. Jelenleg valamennyi gépen jogtiszta szoftvert
hasznalunk.

Mindez az elektronikus ligyintézés kiteljesedésének iranyaba mutatnak, azonban ha végig tekintiink a
kistelepiilések adottsagain és lehetdségein mieldtt elektronikus kozigazgatasrol beszéliink meg kell
vizsgalni

*  Dbiztositott-e a megfeleld miiszaki hattér (van-e a sziikséges savszélességili Internet-csatlakozasi
lehetdség, rendelkezésre allnak-e a sziikséges biztonsdgos kapcsolatra alkalmas védett
csatlakozasi pontok)

o felkésziilt-e a lakossdg az elektronikus Tligyintézésre otthonaban, vagy ahhoz, hogy
elektronikusan intézhesse a helyi hivatalban az tligyeit be kell, hogy faradjon a hivatal helyett
az e-Magyarorszag Pontba

» akozigazgatas felkészitése hardver és szoftver hattérrel az elektronikus kozigazgatdsra

Fontos azonban, hogy a lehetdségét megteremtsiik az elektronikus tligyintézésnek. Ehhez jo alapot
nyujt az onkormanyzatok honlapja, ahol a kotelezéen kozzéteendo adatok mellett a hivatalban hasznalt
nyomtatvanyok bemutatdsara, az egyes eljarasok tigymenet modelljeinek a bemutatasara is lehetéséget
kaphatunk.

Osszességében a 2009-es év elég nagy horderejii feladatok ellatasat tiizte ki célul, mely célnak
valamennyi ligyintéz6 és munkatars igyekezett a legjobb tudasa szerint eleget tenni.

Lesenceistvand, 2010. februar 2.

Hatarozati javaslat
.......... /2010. (L. __.) sz ........ Képviselo-testiileti hatarozat

.......................... telepiilés Képviseld-testiilete a ,,Lesence Volgye” Telepiilések Korjegyzdségének
2009. évi tevékenységérodl elbterjesztett beszamolot elfogadja.

Felelds: Dr. Takéacs Nora korjegyzo
Hatarido: folyamatos



A hivatal munkaja szakteriiletenként:

1. sz. melléklet

1. Altaldnos igazgatas, anyakonyvi igazgatas, szabalysértési eljaras, népesség nyilvantartas:

Valasztasi feladatok:

2009. évben a Helyi Vélasztasi Iroda a Helyi Vélasztasi Bizottsdgok kozremiikodésével

bonyolitotta le az europai parlamenti képviselok valasztasat.

A 2010. évi orszaggytilési képviselok valasztasara torténd felkésziilés megkezdddott, a
szavazokorok kialakitasa megtortént mar 2009. évben.

Anyakonyvi igazgatas:

Lesenceistvand | Lesencefalu Lesencetomaj Uzsa

Sziiletés 0 0 0 0
Sziiletési 1 0 43 0
utolagos bejegyz.

Hézassagkotés 0 3 0
Hézassagi 7 1 4 0
utolagos bejegyz.

Haldleset 2 1 14 3
Halotti utdlagos |0 0 0
bejegyz.

Vilasi lap 4 0 4 0

A sziiletés, a hazassagkotés, a haldleset az esemény helye szerinti telepiilés anyakonyvébe

keriil bejegyzésre.

A sziiletési anyakonyvbe utdlagosan az alapbejegyzés kijavitasa, az elhaldlozas, a hazassagi
anyakonyvbe az alapbejegyzés kijavitdsa, a csaladi névviselési forma megvaltozasa, a
hazassag-felbontasa, az egyik hdzastars halalaval torténé megsziinés, a halotti anyakonyvbe
az alapbejegyzés kijavitasa keriil utdlagosan bejegyzésre. A halotti anyakonyvbe a telepiilésen
tortént elhalalozasok kertilnek bejegyzésre.

Sziiletési Hézassagi Halotti
Kivonat 15 20 35
Masolat 4 1 9

Allampolgarsagi eskiit tett 2009. évben Lesenceistvandon egy csalad (3 f6), Lesencetomajon

1 f6.

Sziiletési csaladi és utonév megvaltoztatasi kérelem 1 f6 esetében lett felterjesztve az
Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztériumhoz.
Hazassagi név valtoztatas 3 db.
Apai elismerd nyilatkozat: 8 db.




Népesség nyilvantartas:

A lakohely adataban (allando lakcim) bekovetkezett valtozast a polgar uj lakohelye szerinti
jegyzonél kell bejelenteni, a korabbi lakcimét megsziintetni nem kell, az 4j bejelentéssel
automatikusan megsziinik.

A tartdzkodasi hely (ideiglenes lakcim) bejelentése szintén a polgar uj tartozkodasi helye
szerinti jegyzOnél torténik, megsziintetni azonban a lakohely szerintinél is meg lehet.

Lesenceistvand | Lesencefalu Lesencetomaj Uzsa
Lakohely 33 15 69 7
1étesités
Tart6zkodasi 14 3 17 4
hely létesités
Tart6zkodasi 6 0 10 0
hely megsziint.
Lakohely 0 0 1 0
megsziintetes
Telepiilésen 7 10 12 2
beliili valtozés
Javité jelentd lap |12 0 0
Osszesen 72 28 109 14

2009. november 17-ig a lakcim valtozasat az Okmanyiroddban rogzitették a bekiildott jelentd
lapok alapjan.

2009. november 18-t0l a rdgzités helyben, az ASZA-s gépen torténik, azonban a jelentd lapot
tovabbitani kell az Okméanyirodaba.

A lakcimet és személyi azonositot tartalmazé igazolvanyt az Okmanyiroda allitja ki, melyet
az ligyfélnek torténd kézbesités céljabol a Korjegyzdségre kiild meg.

A cimnyilvantartas karbantartdsa (4 kozteriilet elnevezése, lj hazszamok, helyrajzi szdmok
felvétele, azok torlése, stb) helyi feladat, mely az ASZA-s gépen torténik.

Kiilf61don €16 magyar allampolgéarok nyilvantartasba vétele: 2

Szabalysértés: 26
Hagyaték: 87
Igazolasok, hirdetmények, adatkérés, adatszolgaltatas: 107
Miikodeési engedély:

Lakaés és helyiség bérlet:

Palyazatok:

Hulladékgazdalkodas:

Tlizvédelem:

Polgari védelem:

Birtokvédelem

Epitéshatosag:

Telepiilésrendezés:

Termd6fold vételi ajanlat:

Kozteriilet hasznalat:

Tulajdonosi hozzéjarulés

Kozvilagitas, elektromos, postai stb. hal6zatok
Kozutkezeldi hozzajarulas:

Vagyonleltar:
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Maganszallashelyek: 3

Villalkozo6i engedélyek: 19
Jelzélog torlés: 3
Foldmtivelés, allat és novény eii: 9
Egyéb: 99

Egyéb tigyek: TiidOszlirés, 45 éven feliili n6k mammografias vizsgélata
Eboltas, ebtulajdonosok felhivasa, méhészek bejelentései, vadkar bejelentések, allatorvosi
hivasok nyilvantartasa.

Onkormanyzati iigyek:

Vérosiizemeltet Kft. Keszthely: szemétszallitasi szerzodések

DRV. Siofok: szennyvizcsatorna dij megallapitas

vizterhelési dij tudomasul vétel

Szilardhulladék-kezelési Tarsulas Veszprém: szemét

E-on Gydr: villany, géz

Lesencefalu rendezési terv modositas

Lesencetomaj rendezési terv modositas (folyamatban)

Polgarmesterek megbizasdbol elintézett tigyek: levelezések, felhivasok, tajékoztatasok,
palyazatok, kapcsolattartas intézményekkel

Testiileti iilések elokészitése, eloterjesztések készitése

Haziorvosi, védondi, iskola- és ifjusag egészségiigyi mikddési engedélyek

Statisztikai adatszolgaltatas:
- kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol (éves)
- maganszallashelyekrol (félévente)
- szabadidds szallashelyekrol (éves)
- lzletekrol (félévente)
- infrastrukturalis szolgaltatast nyjté gazdasagi szervezetekrdl (éves)
- hatosagi statisztika (éves)
- szabalysértésekrol (éves)
- helyi kozutak és hidak adatai (éves)
- koézmivelddésrol (éves)
- teleptilési hulladékgazdalkodasrol (éves)
- népmozgalmi (eseményenként)
- lakcimvaltozas (eseményenként)
- allampolgarsag valtozasrol (eseményenként)

Uzletek:
L.tomaj L.falu L.istvand | Uzsa

2009. dec. 31-én miikddo lizlet 19 3 12 7
2009. évben uj lizlet 0 1 - -
2009. évben megsziint tizlet 1 1 1 -
Uzlet muikddési engedélyében 2 5 3 1
valtozas
Maganszallashely:

Lesencetomaj| Lesencefalu | Lesenceistvand Uzsa
Vendéglatok 5 2 10 -
Szobak 15 7 25,5 -




A maganszallashelyekben 2009. évben valtozas nem tortént.

Ugyfélfogadas:

Lesencetomajon minden szerddn 8-10 ill. 10-12 6ra kozott.

Az ugytélfogadas alatt megjelend tligyfelek atlagos szama: 4-5 6.

A lehetdségekhez mérten a helyi iigyfeleket erre az iddpontra idézziik, és a helyszinelést is
ekkorra titemezziik.

Leggyakrabban el6fordulo tigyek: hagyatéki leltar készités, lakcimbejelentés, kérelmek
kitoltésének segitése, azok atvétele, informacid adas, tdjékoztatds, irattarban elhelyezett
iigyiratok keresése, stb.

A KorjegyzOség hivataldban {ligyfélfogadasi idOben 4altaldban a lesenceistvandi lakosok,
vidékiek, illetve azon tarskdzségbeli iigyfelek jelennek meg, akiknek az iligyét kihelyezett
ugyfélfogadas alkalmaval nem lehet elintézni (pl. apai elismerd nyilatkozat, stb.).

......

Haldalesettel kapcsolatos anyakonyvi ligyekben az tigyfélfogadas barmikor biztositott.
Vizikdzmii:

- Vizik6zmi Térsulat felszamolasanak tligye (folyamatban volt)

- csatornarendszerrel kapcsolatosan felmeriild kartéritési igény ligye (folyamatban van)

- az év kozben befizetett érdekeltségi hozzajarulasok konyvelése (folyamatos)

- az érdekeltségi hozzajarulast nem vagy csak részben fizetd tagok felszdlitdsa, amennyiben
--- szlikséges a tartozasok atadasa adoiligyre adok modjara behajtas végett (folyamatos)

- negyed évente a befizetett hozzajarulds utan visszajard 15%-ra vonatkozo6 igénybejelentok
kikiildése, majd a visszakiildott igénybejelentdk Osszegszerii 6sszesitése €s ataddsa pénziigyre
- év végén a kovetkezd egész évi csekkek elkészitése, csomagolasa és kikiildése.

2. Szocialis iigyek:

Statisztikak: (telepiilésenként kiilon)
1. Kimutatas egyes szocialis alapszolgaltatdsokrol és nappali ellatast nyujtod intézmények
adatairol
Kérddiv a szocialis szolgaltatasokrodl és gyermekellatasokrol
Kimutatas a pénzben ¢€s természetben nyujthatd tdmogatasok adatair6l
Jelentés a gyamhatdsag tevékenységérol
Kimutatés a telepiilési 6nkormanyzatok szocialis igazgatasi tevékenységérol
Alapinformaciok a szocidlis és gyermekellatast végzd szervezetekrol
Informécié falugondnoki szolgalatrol
KOZIGTAD-os adatszolgaltatas

e o

Programok hasznélata:
* Szocialis program
* Gyermekvédelmi program
*  MEP program (egészségiigyi szolgaltatasra jogosultakrol folyamatos jelentés)
* Szocialis Adatbazis

Uj feladatként jelentkezett a Foglalkoztatasi és Szocialis Adatbazisrdl sz6ld 73/2009. (IV.8.)
Korm. rendelet végrehajtasa:



Az Adatbazis éles induldsaval (2009. éprilis 15.) a korabban munkaiigyi szervnek postai uton
megkiildott aktiv koruak ellatdsdban részesiilé személyre vonatkozd adatokat (papiralapu
értesitések, hatdrozat a jogosultsagrol) utolag, az adatokban bekovetkezett valtozas elsd
elektronikus rogzitésével egyidejileg fel kellett vinni az adatbazisba. (legkésébb
szeptemberig)

Az adatbazis célja: a kozos tigyfélkort érintd adatok elektronikus tovabbitdsa a munkaiigyi
kirendeltség és az Oonkormanyzatok kozott, a hatarozatok, értesitések papir alapon torténd
tovabbitasanak kivaltasa az elektronikus tigyintézés kovetelményeinek valdo megfelelés.

(2009. évben az adatbdzis haszndlatitol fliggetleniil papiralapon is meg kellett kiildeni a
hatarozatokat)

Mindezeket az adatokat a szocidlis programban is rogzitettiik mar korabban is. A szocialis
program fejlesztése folyamatban van, melynek eredményeként a késdbbiekben az adat
atvitelre elvileg lehetdség lesz. (interfész)

A Kozép-dunantuli Regiondlis Munkatigyi Kozpont Tapolcai Kirendeltségének fentieken
kiviil kiilon meghatdrozott tartalommal havi adatszolgéltatast kell kiildeni az aktiv koruak
ellatasaval, kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatban.

2009. év volt az elsd év a kozfoglalkoztatési terv készitésében.

A kozfoglalkoztatds megszervezése érdekében a telepiilési Onkormanyzatnak, vagy
tarsulasnak, egy éves id6tartamra kozfoglalkoztatasi tervet kell késziteni.

A kozfoglalkoztatdsi terv olyan egyéves idOtartamra szo6ld terv (ajanlott negyedéves
iitemezésben), amelyben az onkormanyzat/tarsulds meghatdrozza azokat a munkafeladatokat,
munkakoroket, amelyeket részben vagy egészben kozfoglalkoztatas keretében kivannak
ellatni, az egyes feladatok ellatdsdhoz sziikséges 1étszdmot, a rendelkezésre 4llasi tAimogatasra
jogosult személyek képzettség szerinti varhatd Osszetételét €és a megvalositashoz sziikséges
koltségeket.

Kozcélu foglalkoztatasban Lesencetomajon 15 {6, Lesencefaluban 4 f6, Lesenceistvandon 14
6, Uzsan 3 {0 részesiilt. Foglalkoztatasuk megkezdése eldtt értesitést kell kiildeni a
munkalehetdség felajanlasardl. A résziikre megéllapitott aktiv koruak ellatasat nem kell
sziineteltetni, azonban a folyositas sziinetelésérdl, majd a munkavégzes befejezését kovetden
a tovabbfolyositasrol értesitést kell kiildeni a pénziigynek.

A foglalkoztatdsuk idotartamat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, és 200 nap
munkaviszony megléte esetén az aktiv kortiak ellatasanak megsziintetésérdl kell hatarozni.

A krizishelyzetbe keriilt személyek tamogatasardl szolo 136/2009. (VI. 24.) Korm. rendelet
alapjan 2009. augusztus 1. napjatol 0j feladatként jelentkezik a rendelet alkalmazasaval
kapcsolatos ligyintézés.

A sziikséges mellékletekkel benyujtott kérelmeket egyrészt ellendrizni kell, hogy azt
megfelelden és hidanytalanul toltotték-e ki, tovabba az eldirt igazoldsokat ahhoz benyujtottak-
e, masrészt a megfelelden kitoltott kérelmek esetén meg kell vizsgalni, hogy a kérelmezd a
tdmogatasra valo jogosultsag feltételeinek megfelel-e. Amennyiben a feltételek nem allnak
fenn, a hatarozat elutasitasarol kell donteni.

Feltételek fennalldsa esetén a jegyzd igazolasdval kiegészitett kérelmet a sziikséges
mellékletekkel egyiitt 8 munkanapon beliil kell tovabbitani a regionalis nyugdijbiztositasi
igazgatosagnak.

Az elmualt évben Lesencetomaj kozségben 4 elutasitdé hatdrozat volt, 19 kérelmet
tovabbitottunk. Lesenceistvand  kozségben 1 -elutasitdé hatdrozat volt, 12 kérelmet



tovabbitottunk. Uzsa kozségben 1 elutasitdo hatarozat volt, 1 kérelmet tovabbitottunk.
Lesencefalu kdzségben 2 elutasitd hatarozat volt 1 kérelmet tovabbitottunk.

2009. oktober 20-t6l az E-ON Kft. folyamatosan kiildi az értesitést azon személyekrol,
akiknek gaz,- illetve aramdij tartozasa keletkezett, €s a tartozas rendezése céljabol mar fizetési
felszolitast kaptak, €s nyilvantartdsuk szerint a védendd fogyasztok nyilvantartasaban
szocialisan raszoruloként nem szerepelnek.

Amennyiben az érintett fogyasztd vagy a haztartasaban €16 személy a jegyzd nyilvantartdsa
szerint, kormanyrendeletben meghatarozott szocialis ellatdsok valamelyikében részesiil, arra
jogosult, akkor az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil felhivja az érintett
fogyasztd figyelmét arra, hogy a fizetési késedelem a VET 47. § (7) bekezdésében foglalt
feltételek fenndlldsa esetén a villamosenergia-ellatasbol (foldgéazellatasbol) torténd
kikapcsolast eredményezheti.

Tajékoztatast nytjt a védendd fogyasztokat megilletd kedvezményekrdl és a védendd
fogyasztok nyilvantartdsaba torténd felvétel kérelmezésének modjarol, tovabba a fogyaszto
részére megkiildi a 23/a. szamu melléklet szerinti adatlapot, melyen az adott felhasznalési
hely tekintetében egyidejlileg igazolja, hogy a fogyaszt6 a VET tekintetében szocidlisan
raszoruld személynek mindsiil.

Az E-ON Kft altal eddig kiildott listin eddig Lesencetomaj kozségre vonatkozoéan 53 6
Lesencefalu kozségre vonatkozon 13 {6, Lesenceistvand kozségre vonatkozoan 38 f0, Uzsa
kozségre vonatkozdan 15 {6 szerepelt.

BURSA HUNGARICA felséoktatasi onkormanyzati 6sztondijpalyazat:

A képviseld-testiilet Lesencetomajon 1 megallapito, 1 elutasitd hatarozatot hozott.
A képvisel6-testiilet Lesencefaluban 7 megallapit6 hatarozatot hozott.

A képviseld-testiilet Lesenceistvandon 2 megallapitd hatarozatot hozott.

A képvisel6-testiilet Uzsan 1 megallapito, 1 elutasitd hatarozatot hozott.

A dontéseket online adatbazisban is rogziteni kellett.

Ugyfélfogadas:
Hetente egy alkalommal Lesencetomajon (hétf6 délutan),
Minden masodik héten egy alkalommal Lesencefaluban (kedd délutan).

Szocidlis és Egészségiigyl Bizottsdg (Lesencetomaj) miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasa (tilések eldkészitése, jegyzOkonyv):

A keépviseldtestiilet szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrdl szold helyi rendeletének
modositasaval a bizottsag hataskore sziikiilt, hisz az ellatdsok nagyobb része a polgarmester
hataskorébe keriilt vissza elsdsorban a gyorsabb ligyintézés érdekében.

A bizottsag az elmult évben sziikség szerint 3 alkalommal iilésezett.

Hatarozatai:

Lakascélu timogatas: 1 elutasito

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatéds: 1 megallapitd

Apolasi dij méltanyossagbol: 2 megallapitd

Beiskolazasi tamogatas: 7 hatarozat (72 gyermeket érintett)

Tarshatosdgnak, birésagnak 9 alkalommal készitettiink kdrnyezettanulmanyt.
Gyamiigy: védelembe vétel feliilvizsgalatara 2 alkalommal keriilt sor.



A hatdrozatok meghozatala az utdébbi iddben elsdésorban a Ket. valtozdsival jelentds
tobbletmunkat igényel. Mig az elmult években egy — két oldalon megfogalmazott dontéseket
hoztunk, addig most mar a hat — hét oldalas hatarozatok a jellemzdek.

A hatarozatok mogott kiilonbozo szocidlis €s anyagi helyzetben 1évé személyek vannak, igy
kiilon — kiilon egyénre szabottan kell ezeket elkésziteni, mely nem kis id6t vesz igénybe.

Az allando jogszabalyi valtozasok kdvetése, attanulmanyozasa legtobbszér munkaidon kiviil
otthon torténik.

A hatarozatok zome altaldban 4 — 5 példanyban késziil, melyek minden esetben
tértivevényesen keriilnek postdzdsra. Ezzel az {igyintézésnek még nincs vége, hisz a
kiilonb6z6é iddpontokban visszaérkezd tértivevények iigyiratokba torténd berakasa is az
iigyintézd feladata. Ezt kovetden majd a jogerdsitéshez ismét eld kell venni az ligyiratot, és az
eldadoivet is folyamatosan vezetni kell.

A Ket. alapjan az ligyintézési hataridd lejartanak idejét a hatarozatban régziteni kell.

Elso alkalommal a hatarozat meghozatala el6tt szamolunk hatariddt, majd a jogerdsitéshez, és
az eldadoi iv vezetése soran folyamatosan.

2009. évben szocialis teriileten f6szamon 1015 {igyiratom volt, alszamok 6sszege: 2356.



2009. évben hozott hatarozatok megoszlasa a kovetkez6

Szoc. ellatasok
megnevezése

Lesencetomaj

Lesencefalu

Polgarmester

Jegyzo

Polgarmester

Jegyz6

Megallapitd

Elutasitod

Megallapitod

Elutasito

Megsziinteto

Megallapitd

Elutasito

Megallapitd

Elutasito

Megsziinteto

Apolisi dij

1

Atmeneti segély

115 6

40

6

Eii.szolg.jogosutsag
hatosagi
bizonyitvany

11

Jovedelem igazolas
Etkeztetés, hazi
segitségnyujtas
megallapitiasahoz

69

34

Kozgyogy

Kozlekedési tam.

(9]

Koztemetés

Lakasfenntartasi
tamogatas

37 7

19

RAT

38

14

16

RSZS

21

Temetési segély

Krizis tamogatas

Rendszeres
gyermekvéd.kedv.

34

20




Szoc. ellatasok
megnevezése

Lesenceistvand

Uzsa

Polgarmester

Jegyzo

Polgarmester

Jegyzo

Megal
lapitd

Elutasitod

Megallap
ito

Elutasitd

Megsziintetd

Megallapito

Elutasito

Megallapit
6

Elutasitd

Megsziintetd

Atmeneti segély

56

2

10 1

Eii.szolg.jogosults
ag

13

Jovedelem
igazolas
Etkeztetés, hazi
segitségnyujtas
megallapitasiahoz

53

29

Kozgyégy

10

Kozlekedési tam.

Koztemetés

Lakasfenntartasi
tamogatas

39

RAT

32

RSZS

Temetési
tamogatas

Sziilési tAmogatas

Krizis tamogatas

12

Ovodaztatasi
tamogatas

Gyermekvédelmi
kedvezmény

70

13

RendKkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas

11




3. Személvi és munkaiigyi feladatok:

,Lesence Volgye” Telepiilések Korjegyzdsége , Lesenceistvand, Lesencetomaj , Lesencefalu
és Uzsa Telepiilések Onkorméanyzata vonatkozasdban 33 kdzalkalmazott, 11 kdztisztviseld, 2
sajatos jogallasu koztisztviseld 2 polgarmester) 33 kozcélu foglalkoztatott, 7 {6 kozhasznli
foglalkoztatott , 6 6 Mtv. hatalya ala tartoz6 azaz: Osszesen 92 f6 munkavallald személyi —
munkaiigyivel kapcsolatos feladatait lattuk el 2009. évben.

Munkaszerzddés megkotésére 39 esetben keriilt sor

Munkaszerzodés megsziintetésére 27 esetben kertilt sor

Munkaszerzds¢ modositasara 5 esetben keriilt sor

Atsorolasra, kinevezésre 40 esetben keriilt sor

Kozalkalmazotti jogviszony megsziinésre 2 esetben kertilt sor,

Kinevezés modositasara 5 esetben kertilt sor

Személyzeti targyt palyazat lebonyolitasara ( védénd) 1 esetben kertilt sor

Ruhazati koltségtéritésre hatarozat 20 f6 esetében késziilt,

Jubileumi jutalom 2 {6 esetében,

Jutalom 3 6 esetben,

Munkaltatoi intézkedés 16 f6 esetében késziilt.

A Munkatigyi Kézpont részére minden hd 10. napjaig adatot szolgaltatunk ( Lesencesitvand,
Lesencetomaj, Lesencefalu és Uzsa) a kdzcélu foglalkoztatottakrol.

Munkaszerz6dés megkotéséhez, kinevezéshez beszerezziik a sziikséges igazolasokat.
Nyilatkoztatjuk a dolgozdkat tartozasrdl, az adoeldleg megallapitdsdhoz, magan-
nyugdijpénztari tagsdgrol. A magan-nyugdijpénztarral sziikség esetén felvesszik a
kapcsolatot a tagsagi okirat megkiildése végett.

Kozalkalmazotti, kozszolgalati  jogviszony esetén  kozalkalmazotti, kozszolgalati
alapnyilvantartast vezetiink. Feliilvizsgaljuk a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a
korabban kiszamolt jogviszonyokat. Folyamatosan figyeljiik és elvégezziik az atsoroldsokat,
illetményvaltozasokat, jubileumi jutalmakat. Uj szerz6dés esetén , Adatfelvételi lap” és a
Biztositotti bejelentés” elkészitése majd annak megkiildése a munkaszerzddésekkel,
kinevezésekkel egyiitt Magyar Allamkincstar cimére.

Jogviszony megsziinése, megsziintetése esetén: ha sziikséges megallapodast készitiink ( kozos
megegyezes, athelyezés esetén) , a jogviszonyt megsziintetd iratot, ,,Elszdmololapot”
,,Biztositotti bejelentés torlésrol, valtozasrol” dokumentumokat készitjiik el és alairasok utan a
MAK cimére megkiildjiik.

Munkéba 1épés elétt megszervezziik az orvosi alkalmassagi vizsgalatot, elkészitjiik az orvosi
beutal6t.

Minden évben megszervezziik az id0kozi orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, elkészitem az
orvosi beutaldokat.

Megéllapitjuk a dolgozok éves szabadsagat, nyilvantartjuk az év kdzben kivett szabadsagokat.
Vezetjiik a jelenléti iveket.

Elokészitjiik és kezeljik a vagyonnyilatkozatokat, koztisztviselok (11 {6 ) illetve
Lesenceistvand, Lesencefalu, Lesencetomaj ¢s Uzsa Telepiilés képviseléi (28 f0) ¢és
hozzatartozo6i vonatkozéasaban.

A feladatok kozé tartozik még Lesenceistvand telepiilésen a temetd nyilvantartas vezetése. Az
elmult években késziilt el a temetd felparcellazasa, annak megfeleléen sirhelyeket
nyilvantartjuk és a temetékonyvet vezetjik.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a személy-, és munkaiigyi feladatok nagyon
felduzzadtak, a feladatok ellatasa lassan egy teljes munkaidoben foglalkoztatott személyt kivan, a
szocialis ligyek mellett egy f6 a személyiigyi feladatokat mar nem képes munkaidében, hiba nélkiil
elvégezni.



4. Addigazgatasi feladatok:

Lesencetomaj, Lesenceistvand, Lesencefalu, Uzsa kozigazgatasi teriiletén ellatja elsé fokon a
kozponti addjogszabalyokban, helyi dnkormanyzati adérendeletekben a Jegyzd hataskorébe
utalt adok, adok moddjara behajtandd koztartozdsok megallapitasaval, nyilvantartasaval,
beszedésével, kezelésével, adoellendrzésével, hatdosagi bizonyitvanyok kiadasaval, valamint
az informacids szolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatokat. Intézkedik az onkormanyzati
adohatosagot érintd hatarozatokbol eredd kovetelések behajtasa ligyében.

Feladatok:

-Helyi adok kezelése, nyilvantartasa,foly6szamlak vezetése;

- adoszamléakra beérkez6 banki utaldsok €s postai befizetések konyvelése, koltségvetési
szamlara utalas kezdeményezése

- bevallasok, folyoszamlan torténd eldirasok rogzitése,

- tulajdonjog valtozasok folyamatos regisztralésa;

- eléviilt tételek figyelése és hatarozat alapjan torténd torlése;

- adotulfizetések rendezése

- ado6 és értékbizonyitvany kiadasa;

- letiltasok elokészitése;

- foldbérbeadés adoztatasaval kapcsolatos feladatok;

- vallalkozok addtigyeivel kapcsolatos ligyintézés, regisztracio;

- bevallasok feldolgozésa;

- gépjarmii adoval kapcesolatos feladatok;

- értesitések elkészitése;

-bevallasok, adok ellendrzése

-méltanyossagi kérelmek elbiralasa, fizetési halasztas, részletfizetés

-helyi adoérendeletek feliilvizsgalata

-statisztikai jelentések

-ligyfélfogadas

-ONKADO program hasznalata, A programban kezelt nyilvantartasok létrehozasa, frissitése
Az addhatdsag a fizetési kotelezettség jogcime, Osszege, az abban bekovetkezett valtozas,
tovabba a befizetés, az ebbdl szamolt késedelmi potlek, birsag, végrehajtasi koltség, valamint
a fenndllo hatralék vagy tulfizetés megallapitdsdhoz sziikséges adatokrdl nyilvantartast vezet
ezen nyilvantartast az (1j adozokra vonatkozodan frissiti.

-az adoz6 torzsadatok (a) az addzo, azonositd adatait (nem vallalkozdé maganszemélyeknél
csaladi és utonév, nok esetében leanykori csaladi és utdénév is, sziiletési hely €s idd, lakcim,
adodazonosito jel; vallalkozokndl név, székhely, telephely, adoszdm és statisztikai szamjel),
nyilvantartasa, 6sszesen 2693 ad6z6, vagy adotargy esetében.

adozok/adotargyak | Lesencetomaj |Lesenceistvand| Lesencefalu Uzsa Ossz.
épitményado 179 70 178 5 432
komm.ado 354 383 151 888
iparlizési ado 54 58 16 21 149
gépjarmiiado 444 473 72 161 1150
vallalkozok - 48 - 20 68




komm. add

Ossz: 1031 1032

417

213

2693

- Az ad6 (adotartozds) megallapitasahoz sziikséges nem allandd (valtozod) jellegli adatok

nyilvantartasa

-az ¢évkozi adovaltozasi tételek konyvelése (poteldirast, torlést stb.), tételenként az addzo
azonositd adatat, az addo nemét, a valtozas forint Gsszegét, azt a megnevezést vagy jeldlést,

valtozas konyvelési tétel jellegét

Konyvelési tételek, pénzforgalmi tételek, szama 2009.

Lesencetomaj

Feldolgozott kdnyvelési tételek szama: (nyit:): 703
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (kivetés) : 1572
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (foly): 645
Feldolgozott pénforgalmi tételek szama: (nyito) 79
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama(foly.) : 1256
Feldolgozott utalasi tételek szama: 24
Feldolgozott atfuto tételek szama: 14
Feldolgozott aktualis kivetési iratok: 1026
Feldolgozott elszdmolési tételek szdma: 3019
Ossz: 8308
Lesenceistvand:

Feldolgozott kdnyvelési tételek szama: (nyit:): 436
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (kivetés) : 1239
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (foly): 841
Feldolgozott pénforgalmi tételek szama: (nyito) 82
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama(foly.) : 1538
Feldolgozott utalasi tételek szama: 22
Feldolgozott atfuto tételek szama: 12
Feldolgozott aktualis kivetési iratok: 925
Feldolgozott elszamolési tételek szama: 2623
Ossz:: 7718
Lesencefalu

Feldolgozott kdnyvelési tételek szama: (nyit:): 336
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (kivetés) : 784
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (foly): 278
Feldolgozott pénforgalmi tételek szama: (nyito) 24
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama(foly.) : 696
Feldolgozott utalasi tételek szama: 10
Feldolgozott atfuto tételek szama: 5
Feldolgozott aktualis kivetési iratok: 503
Feldolgozott elszamolasi tételek szama: 1.388
Ossz:: 4.024
Uzsa:

Feldolgozott kdnyvelési tételek szama: (nyit:): 98
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (kivetés) : 276
Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (foly): 256

Feldolgozott pénforgalmi tételek szama: (nyito) 30




Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama(foly.) : 331

Feldolgozott utalasi tételek szdma: 12
Feldolgozott atfuto tételek szama: 5
Feldolgozott aktualis kivetési iratok: 229
Feldolgozott elszadmolasi tételek szama: 604
Ossz:: 1.841

-az adoz6d egyedi adatait tartalmazd addszdmldk vezetése, kiilon minden adordl, a
gépjarmiiadorol

Adoészamlék: (épitményado, telekadd, maginszemélyek kommundlis adéja, vallalkozok
kommunalis addja, ipartizési add, gépjarmiiado, talajterhelési dij, késedelmi potlék, egyéb
bevételek, birsag, allamigazgatasi eljarasi dij.)

Minden kozségben 16 db folyoszamla.

-Befizetések ellendrzése: Az adohatésag a szamlait vezetd hitelintézettdl naponta érkezd
szdmlakivonatokon jovairt Osszegeket egyezteti a hitelintézet altal mellékelt fényméasolt
készpénz-atutalasi megbizasokrol készitett masolatokkal, illetve a Postan befizetett a Posta
Elszdmolo Kozpont altal rogzitett készpénz-atutalasi megbizasokrdl késziilt kivonatokkal,
eltérés esetén a kiilonbozetet - rendeltetésének felderitéséig - atfutd tételként tartja nyilvan.

-Adozok egyenlegkozl6 értesitése évente 2 alkalommal szamlanként

-éves bevallasra kotelezettek (helyi iparizési add, vallalkozok kommunalis adoja) felhivasa
majusban

-Uj adozok bevallasra felszolitdsa folyamatosan

-gépjarmiiadé valtozasok év eleji (Osszes gépjarmil) + havi feldolgozasa (okmanyirodatol
kapott) 6sszesen 1150 db gépjarmii esetében

Adodigazgatasi ligyekben 2009-ben hozott hatdrozatok szama: 732
Informdciés szolgdltatdsi kotelezettség MAK felé

-Az ad6hatésag- az adorol, a gépjarmiiadordl, a talajterhelési dijrol, az dllamigazgatasi eljarasi
illetékrol, az adok modjara behajtandd koztartozasokrol az adozok addszamldjan 1évo adatok
alapjan junius 30-ai allapotnak megfeleld féléves, tovabbad a december 31-ei allapotnak
megfeleld év végi zardsi 0sszesitot készit. Az adohatosag az elsd félévi zarasi Osszesitot és
annak magneses adathordozdjat julius 20-4ig, az év végi zarasi 0sszesitdt €s annak magneses
adathordozojat a targyévet kovetd év januar 20-aig ellendrizve a kincstar illetékes tertileti
szerve részére megkiildi.

-Az adéhatosag a kivetéssel megallapitott adok, gépjarmiadd adatairdl Osszesitot készit,
magneses adathordozodjat a targyév majus 20. napjdig a kincstar illetékes teriileti szerve
részére megkiildi. Az adohatosag az ,,E”, illetve a ,,P” betlijell ideiglenes rendszamtablaval
ellatott gépjarmiivek ado adatairdl a december 31-i allapotnak megfelelden Osszesitést készit
¢s a targyévet kovetd év januar 20-aig a kincstar illetékes teriileti szerve részére megkiildi.
-Az adbhatosag a vallalkozok kommundlis adoja és az ipartizési add junius 30-4ig beérkezd
bevallasainak feldolgozasarol Osszesitot készit, az errdl késziilt magneses adathordozét a
targyévet kovetd év augusztus 15-ig a kincstar illetékes teriileti szerve részére megkiildi.

-Az addhatosag a januar 1-jei allapotnak megfelelden Osszesitést készit az onkormanyzat altal
bevezetett helyi adokrol. Az Osszesitést az adohatosag januar 31-ig kiildi meg a kincstar
teriiletileg illetékes szerve felé.

- Az adohatésag a lakds utani épitményadd fizetési kotelezettség alol igényelt
adofelfiiggesztésrol Osszesitdt készit a februar 15-1 allapotnak megfeleléen és azt a kincstar
illetékes teriileti szerve részére marcius 20-aig megkiildi.



Informacios szolgaltatasi kotelezettség koltségvetés felé

-Az ad6hatosag - az adordl, a gépjarmiiadordl, a talajterhelési dijrol, az dllamigazgatasi
eljarasi illetékrol, az adok modjara behajtandd koztartozadsokrol az ad6zok addészamlajan 1évo
adatok alapjan a koltségvetés tervezéséhez, végrehajtdsdhoz folyamatosan adatokat szolgaltat.
Negyedévente adatokat szolgaltat a fennallo kovetelésekrol, kotelezettségekrol.

Adovégrehajtas

Az adbdhatosag felhivja az adozot az adotartozas megfizetésére, eredménytelen felhivas esetén
a végrehajtast meginditja._Az addtartozas behajtasa érdekében haladéktalanul intézkedik, a
nem felszdmolas alatt 1évd, vagyis folyamatosan miikodd adosokkal szemben. Rendszeres
fizetési felszolitasok kiildése februarban, aprilisban, augusztusban, oktoberben.

Tartozds behajtasa az ad6s munkabérébdl €s egyéb rendszeres jarandosagabol, hatdsagi
atutalas (korabban beszedési megbizés, inkassz0) kibocsatas, egyéb végrehajtasi eseményeket
foganatositasa. (forgalombol valo kivonas, ingd foglalas, végrehajtasi jog bejegyzés)

Adok modjara torténd koztartozasok behajtasa

2009-ben: 286 db

A behajtasok feladata az onkormanyzatot illetd ado, potlék- és birsagtartozasok behajtasan tul
az illetékességi teriileten kozségben lakohellyel rendelkezd maganszemélyek egyéb
tartozasainak beszedésére is kiterjed. Ilyen, adok modjara behajtandd koztartozasok pl. a
kiilonb6z6 — szabalysértési, kozlekedési, végrehajtasi, épitésrendészeti — birsdgok, valamint a
mas onkormanyzatok altal behajtasra atjelentett helyi- és gépjarmiiadok.

-kozlekedési birsag,

kozigazgatasi birsag

-szemétdij, mint hulladékszallitasi kozszolgaltatas

-érdekeltségi hozzajarulds,halozatfejlesztési hozzajarulas behajtas Vizikozmi Tarsulat
-megeldlegezett gyermektartasdij,

-tulajdoni lap masolat igazgatasi-szolgaltatasi dij

-szocialis igazgatasi birsag

-engedély nélkiili Ultetvénytelepités kapcsan kiszabott birsag

-munkaiigyi eljardsokban kiszabott birsag, munkatigyi ellendrzés

-szabalysértési birsag (kozuti kozlekedés)

-helyszini birsag (k6zuti kozlekedés)

-egyéb szabalysértési birsag

-halvédelmi birsag

-hegykdzségi jarulék

-munkaiigyi birsag

-foldvédelmi jarulék

-Ado-és értékbizonyitvanyok kiadasa
2009-ben: 105 db

Lesencetomaj, Lesenceistvand, Lesencefalu, Uzsa illetékességi teriiletén ingatlanokrol
hagyatéki tigyben, végrehajtasi ligyben (bir6sagi végrehajtd, Apeh) vagy kérelemre sajat
felhasznalasra

-adoigazolasok

2009-ben: 35 db



-kérelemre (vallalkozoknal hitelfelvételhez, hatosagokhoz), birosagi eljarashoz
koltségmentesség

-Ugyfélfogadas:
Lesencetomaj: minden péntek
Lesencefalu minden masodik kedd.

5. Pénziigyi feladatok:

- A 4 telepiilés valamint az ,,Egyiitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat, a

Korjegyzdség, Lesenceistvand-Uzsa Kozos Fenntartdsu Intézmények koltségvetésének

elkészitése.

- aktudlis évi koltségvetési koncepciok elkészitése (november) testiileti anyagok

-egyeztetések a koltségvetés targyaldsa eldtt intézményvezetdkkel, polgarmesterekkel,

képviseldkkel (lehet tobb fordulds)

- normativ tdmogatasok, atengedett kozponti bevételek igénylése

- normativ tdmogatdsok lemondasa évi 3 alkalommal aprilis, jalius, oktober honapokban

- elemi koltségvetések elkészitése, feldolgozasa a K11-es programban, az 6néllo intézményt is

- koltségvetési rendelettervezet 0sszeallitasa, testiileti anyagok (februar)

- koltségvetési rendeletmoddositasok Osszeallitasa,

- idokozi koltségvetési jelentés évi 4 alkalommal, feldolgozasa a PMINFO programban,

0nallo intézménnyel egylitt,(4prilis, jalius, oktober, januar)

- mérlegjelentés évi 4 alkalommal, feldolgozasa a MERLEG programban, megegyezden az

elozoekkel,

- mérlegvaltozasok, aktivalasok, értékcsokkenési leirdsok, elszdmolasok negyedévente,

-2009. évben a vagyonkataszter elkészitéséhez az elmaradt ingatlanok felvitele, aktivalasa

- zarszdmadasi rendelet elkészitése, (februar, marcius )

- zéarszdmadas elkészitése, feldolgozdsa a Kll-es programban, ©nalld intézményt is-

koltségvetésekkel kapcsolatos levelezés,

- konyvelés, koltségvetési-, alszamlak, ado szdmlak, készpénz forgalom konyvelése,
bérkonyvelés (57 dolgozo), (2009. évben 26.139 tétel kertilt konyvelésre)

- palyazatok beadasanal kozremikodés, adatszolgaltatas, elszamolas, foleg a pénziigyi része

- egyes jovedelempotlo tamogatasok igénylése havonta, (rendszeres szociélis segély, RAT —os

tdmogatas, lakasfenntartasi tAmogatas, apolasi tdmogatas, kozcéli foglalkoztatott tdmogatas,

kozhasznu foglalkoztatottak utani tdimogatas Munkaiigy fele)

- kozmifejlesztési tdmogatasok igénylése negyedévenként, elszdmolds a tamogatés

megérkezését kovetd 30 napon beliil,

- gazdasagstatisztikai jelentések negyedévente,

- AFA bevallas mindkét Onkormanyzat esetében negyedévente, éves bevallasok minden év

februarban

- kiilonb6z6 kozponti felmérések elkészitése,

- kistérségi normativahoz kapcsolodod létszamadatok kozlése, lemondasok a normativ

tamogatasok lemondasi hatarideje elott,

- IMI jelentéshez valtozobér szamfejtés atadasa a szamfejtének, havonta,/Haziorvos

tekintetében/

- szamlak kontirozésa a havi rendszerességgel torténd utaldsok esetében,

- utalas, pénztarkezelés

- kapcsolattartas az OEP-pel, finanszirozassal, szerzodésekkel kapcsolatos levelezés,

létszamadatok megkiildése,

- adatszolgaltatés, foleg a polgadrmesterek, intézményvezetok részére,



- lgyfélforgalom viszonylag kevés /polgarmesterek, intézményvezetok, részben o©Onallo
intézmények vezetdi, testiileti tagok, vallalkozok/

- e-adat rendszer kezelése — k6z0s a pénziigy vonatkozasaban, kapott adatok feldolgozasa,

- pénztér ellendrzés,

- Onkormaényzatok esetében érvényesités, illetve ellenjegyzés a Korjegyzdség vonatkozasaban
az utalando szamlak esetében,

- gondozasi dij analitika, elszamolas negyedévente

- valasztds, népszavazas lebonyolitasdban vald részvétel. A lebonyolitas a Korjegyzdség
koltségvetésében torténik. Az eldiranyzat megtervezésétdl a pénziigyi lebonyolitasig minden
részletében. A négy kozség vonatkozasaban a szavazatszedd bizottsdgi tagok és a Valasztasi
Iroda tagjainak a megbizasi szerzodés megkotése, megbizolevelek elkészitése,

- IMI-programban szdmfejtések rogzitése (¢évente kb. 650 tétel)

- Szamlazas (bérleti dijak, aram-, viz-, gazdij, mobiltelefon-dij tovabbszamlazasa) kb. 600
szamla évente.

- Analitikus nyilvantartasok vezetése

- bevételi analitika

- kimend szamlak és a fizetend AFA nyilvantartasa

- szigor szdmadéasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

- vésarlasi eldlegek nyilvantartasa

- kotelezettségvallaldsi nyilvantartas (4 telepiilés + Korjegyz0ség)
Minden beérkez6 szamla felvitele a nyilvantartasba (szallito, vasarlas jogcime, szamla szama,
Osszeg), valamint az 50.000 Ft-ot meghalad6 Osszegli szdmlak esetén kotelezettségvallalasi
nyilatkozat készitése. Ez a négy telepiilésre és a Korjegyzoségre egyiitt évente kb. 3.500 tételt
jelent. Ezen kiviil kb. 600 db kdotelezettségvallalasi nyilatkozatot kell elkésziteni.

- segélyek, ellatdsok nyilvantartasa )
A 3 telepiilésen Osszesen kb. 100 {6 jarandosaga (RAT, lakasfenntartasi tamogatés,
idéskoruak jaradéka, apolési dij) havi bontasban.

- Minden honapban az illetmények, segélyek kifizetésének eldkészitése, lebonyolitasa.
- Tappénzjelentések megkiildése a MAK-nak (évente kb. 70 db)
- Etkezési utalvanyok, ajandékutalvanyok, tidiilési csekkek megrendelése, nyilvantartasa.

- Ingatlanvagyon-kataszter: Lesenceistvand és Uzsa vonatkozasaban meg kellett hataroznom
¢s fel kellett rogzitenem minden helyrajzi szdmhoz tartoz6 ingatlan becsiilt értékeét.
Lesencetomaj és Lesencefalu kataszteri nyilvantartisa mar régebben elkésziilt. Evente
ingatlanvagyon-statisztikat kell kiildeni a MAK-nak.

- Utalasok: A 4 telepiilés és a KorjegyzOség vonatkozasaban szamldk, bérek, segélyek stb.
utalasa OTP terminéalon keresztiil.

- Pénztar: A 4 telepiilés és a Korjegyzoség hazipénztaranak elkiilonitett kezelése, havonta két
alkalommal pénztarzaras, pénztarjelentés készitése. Az 5 hazipénztarban évente dsszesen kb.
1.600 pénztari tétel keletkezik. A Lesenceistvandi évoda KP-ellatmanyanak nyilvantartasa,
negyedévente elszdmolas készitése.

- Kontirozas: Beérkezd szamlak, bérek, segélyek, adészamldk, hulladékszamlék, pénztar
forgalmanak kontirozasa, konyvelésre vald el6készitése minden telepiilés és a Korjegyzdség
vonatkozasaban.



Hulladékszallitdssal ~ kapcsolatos — igyintézés  (Lesenceistvand, Uzsa  telepiilések
vonatkozasaban)

- szamlak megkiildése félévente az egyenlegkdzlovel egyiitt (L.istvand kb. 700 db, Uzsa kb.
320 db évente)

- befizetések rogzitése analitikus program segitségével (L.istvand kb. 2.450 db, Uzsa kb.
1.200 db évente)

6. Testiileti iigyek:

A kovetkezd iilések elokészitése: Lesenceistvand, Lesencetomaj, Lesencefalu, Uzsa,
Lesenceistvand-Uzsa egyiittes, Lesencetomaj-Lesencefalu egyiittes, 4-es egyiittes, 8-as
egyiittes, Ovodai Tarsuldsi Tanacs, Kozoktatasi Tarsulasi Tandcs.

1.) Az ugyintézok altal elkészitett eldterjesztések, beszdmolok eldkészitése alairasra
Polgarmestereknek, Korjegyzonek, Tarsulasi Tandcs elndkének.
Az aléirasok altalaban tobb id6t vesznek igénybe, foként az egyiittes ilés anyagaindl, hiszen
ebben az esetben tobb aliro is van.
2.) Alairasok utan az el6terjesztések napirend szerint torténd sorba rendezése, majd
sokszorositas.
3.) Sokszorositast kdvetden a fénymasolt anyagok iilésenként torténd valogatasa, 6sszetlizése,
boritékolasa.
Ezen folyamatok iddigénye kb. 1,5 — 2 hét. A soron kdvetkezd iilések idépontjai altalaban
szorosan kapcsolodnak egyméshoz, 1 nap eltéréssel vannak az iilések. A testiileti anyagok
elokészitése egész napos munkafolyamat, kezdve a rendezéstdl a sokszorositisig, a
valogatastol a boritékolasig.

A tavalyi évben problémét okozott, hogy a fénymdsolo a hirtelen nagy megterhelés miatt
tobbszor nem muikodott, igy napokat kellett varni a javitds miatt. Ebben az idében a testiileti
anyagok el0készitése allt.

Szintén hatraltatja a sokszorositast, hogy az tligyintézok is hasznaljak a fénymasolast, igy
egész napra lehetetlen igénybe venni.

4.) A képviselo-testiileti tagok részére torténd kikiildés utan kovetkezik a jelenléti ivek
készitése, az ligyintézdknek torténd meghivok atadasa eldterjesztésekkel egyiitt.

5.) A képviselo-testiileti iilések utan hatdrozat-kivonatokat készitése, illetve az elfogadott
rendeletek alairasa, kihirdetése, majd a hatarozat-kivonatok és rendeletek nyilvantartasdban
felvezetése.

Ezt koveti a rendeletek SZMSZ-ekbe torténd felvezetését, egységes szerkezetbe foglalasat,
hatalyon kiviil helyezése.

A hatarozat-kivonatok és rendeletek tigyintézoknek torténd atadasa utan a sziikséges helyre
torténd megkiildése.

6.) A jegyzOkonyv irasa mindezek utan kovetkezik.

7.) A jegyzékonyvek Korjegyzo altal torténd atnézése utdn a jegyzOkonyvek alairdsa, majd a
Ko6zép-dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivatalnak torténd megkiildése kovetkezik.

2009. évi osszefoglalé

| Ulések szima | Hatarozat | Rendelet |




Lesenceistvand 19 131 19

Lesencetomaj 20 134 15
Lesencefalu 10 93 19
Uzsa 12 116 12
Lesenceistvand- 8 0 0
Uzsa

Lesencetomaj- 6 0 0
Lesencefalu

4-es egyiittes 6 0 0
8-as egyiittes 2 0 0
OTT 5 9 0
ITT 6 18 0
Osszesen: 84 381 51

Lesenceistvand Képviselo-testiilete: 8 f6
Lesencetomaj Képviseld-testiilete: 8 6
Lesencefalu Képvisel6-testiilete: 6 f0
Uzsa Képviseld-testiilete: 6 {6

Lesenceistvand vonatkozaséban a 19 iilésre 152 boriték kellett.

Lesencetomaj vonatkozasaban a 20 iilésre: 160 boriték kellett.

Lesencefalu vonatkozasaban 10 iilésre 60 boriték kellett.

Uzsa vonatkozasaban a 12 iilésre 72 boriték volt sziikséges.

2009. évre Osszesen 444 boriték volt sziikséges: 35.520,- Ft 6sszegben.

Az ilésekre szinte minden alkalommal voltak meghivottak, éves szinten koriilbelil 100
boriték.

1.1 iilés anyaga atlagosan 140 oldal. Egy alkalommal kb. 3.800- 4.000 oldal keriil masolasra.
A 4 telepiilés 28 képviseldje tekintetében éves szinten kb. 335.000 oldal keriil kikiildésre,
mely jelentds papirt, festéket, boritékot, munkaiddt igényel.

Fénymasolasi koltség: kb. 900.000,- Ft

Papirkoltség: kb. 650.000,- Ft.

Iktatassal és postazassal kapcsolatos ligyintézést 2 6 latja el. .
Az iktatashoz a Coriolis Informatikai programot hasznaljuk.

Lesenceistvand, 2010. februar 2.
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