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A gazdalkodassal — igy killondsen a kotelezettségvillalds, a pénziigyi ellenjegyzes, a
teljesitésigazolas. az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi ¢s
dokumentacids részletszabalvaival. valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd eloirasokat az
allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht). valamint az
allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezék szerint hatdrozzuk meg.

1.
A GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az allamhaztartisrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjn a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatai vonatkozasaban a Lesenceistvandi Kozds Onkorményzati Hivatal latja el.

Ebbél eredden ezen szabalyzat hatdlya
o Lesenceistvandi Kozds Onkormanyzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth

utca 145.
o Lesenceistvand Kézség Onkormanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

o Zalahaldp Kozség Onkormdnyzata. 8308Zalahalap. Petdti tér 4.

e Uzsa Kozség Onkormanyzata, 8321Uzsa, Lazhegy u. 21.

o Zalahalap. Saska Kézségek Onkormanyzatainak Ovoda.- és FézSkonyha Fenn-
tartd Tarsulasa 8308 Zalahalap. Petdfi tér 4.

o .Kacagd™ Napkézi Otthonos Ovoda ¢és Fézokonyha 8308 Zalahalap. Ady E. u.
.

e Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesence-
istvand. Kossuth u. 91.

o _Lesencéktdl a Balatonig™ Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgéltatd Tarsulas
8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

o Lesenceistvand. Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsuldsa
8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 1435,

o Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesence-
istvand, Zrinyi u. 10.

o Tapolca Kémyéki Onkormanyzati Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth u.

145.
o Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u.
3.

o _Egviitt Egymasért™ Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomay.
Kossuth L. u. 91.

Ezzel egyiddben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

1.
A GAZDALKODASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdilkodissal dsszefiiggé feladatok



1.1. Gazddalkodasi jogkorok szabdlyozdsa
I.1.1. Kotelezettségvillalo

A helyi 6nkormanyzat kiadasi eldiranvzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan — a Polgdrmester. vagy az altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,

— ha a helyi énkormanyzatnal nines az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy

— a  kotelezettségvallalasra  jogosult  személy feladata  ellatasaban
akadalyoztatva van,

a Képviseld-testiilet egyedi hatarozatban az dnkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo
személyt jeldlhet ki a helyi onkormanyzat kiadasi el@iranyzatai terhére vonatkozd
kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A képviseld-testiilet altali kijelolés megszlinik. ha a kotelezettségvallalasra mas személy
valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatisa megszinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabdlyzat hatdlya ala tartozd koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget vallald szerv vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo személy vallalhat kitelezettséget.

A kotelezettsegvallalo személyére vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 1.
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
szabalyzat hatalya ald tartozo szerveknél a Pénzligyi ligyintézd irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére
teljogositott személynek a felsdoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel. vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas  pénzigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo
kijelolést a jelen szabdlyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Ervényesité
Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat

aszabalyzat hatalya ala tartozo szerveknél a Pénziigyi ligvintézo latja el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabdlyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijeldlni.



Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel. vagy legalabb kozéptoku iskolai
végzettséggel és emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesitésigazoldsra jogosult személyek

A teljesitésigazolassal kapesolatos feladat és hataskérok gyakorldsara a szabalyzat
hatdlya ald tartozdé &Onkormanyzatoknal a polgarmester, az intézmenyeknél az
intézményvezetd, a tarsulasoknal az elndk jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult szemelyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabdlyzat 4. melléklete szerint kell irdsban kijeldlni.

1.1.5. Utalvanyozé

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a szabalyzata hatalya ala
tartozé  Onkormanyzatok vonatkozdsaban a polgarmester, az intézmények
vonatkozdsdban az intézményvezetd, a tarsulasoknal az elndk latja el az
utalvanyozassal kapcsolatos teladatokat.

Az utalvanyozasra vonatkozo felhatalmazast a jelen szabélyzat 5. melléklete szerint kell
elkészitent.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdalyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, ¢és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V. torvény 8:1. § (1)
bek. 1. pontja szerinti kizeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet.
— az érvénvesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1.1.7. Nyilvantartas az aldiras mintdardl

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre.,
teljesités igazolasara. érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult személyekrol €s alairas-
mintajukrél naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartds vezetéséért az igazagtasi ligyintézo felelos.

A nyilvantartastartalmat a szabalyzat 0. sz. melléklete tartalmazza

1.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkért gyakorlok (kotelezettségvillalo, péncziigyi
ellenjegyzd, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallulas



Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvillalisnak mindsiil a kiadasi
eldiranyzatok terhére tizetési kitelezettség vallalasarol szold. szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.

[gy kiilondsen:

— a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére,

- szerzOdés megkitésére.,

— koltségvetési tAmogatas biztositasara irdanyulo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.
Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan a 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott
kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai €s - ha jogszabaly azt lehetévé teszi
- a 49. § szerinti lebonyolito szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerint rendelkezésre bocsatott dsszeg terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal ¢és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegll eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad
eloiranyzat) mértékéig keriilhet sor.
Mis fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon. jogerés vagy fellebbezésre
tekintet nélkiill végrehajthaté birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszeget vagy az Osszeg megdllapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és Kkotelezettségét megallapito kotelezd eldirdson alapuld tizetési
kotelezettscg.

Az Avr. 45, § (1) bekezdés eldirdsai alapjan a kozbeszerzésekrol szoldé 2013, évi
CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény. részvételi, ajanlattételi felhivds - a Kbt. 53. § (5) és (0) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési  eljaras, amelyben a  keret-megéllapoddas Onmagdban fizetési
kdtelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben viéllalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit. a (3)
bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kételezettségvallalasra vonatkozo
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni
kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli, vagy az
Avr. 46. szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadasi eldiranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint Kertilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldirds szerint: a koltségvetési szerv és a
tejezeti  kezelésti  eldiranyzat eldiranyvzatai terhére hatdrozatlan ideji vagy a
koltségvetést évet kovetd év junius 30-at kdvetd idopontra is tizetési kotelezettséget
tartalmazd hatarozott ideji fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: t6bb év eldiranyzatait
terheld kotelezettségvallalas) esetén

—a december 31-€ig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

—a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢v kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhato kotelezettség,
5



Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kételezettséget vallalnia Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénzlgyi ellenjegyzés utan, a pénziigyl teljesités
esedékességét megeldzden irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

—  értéke a szazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezeté altal leemelt dij. juttatds. a Kkiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesege, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak az allamhaztartasi szamvitelrdl szolo4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartasba vételérl. ezaltal a kotelezettségvallals értékeébdl — az Avr. 46. §-aban
foglaltakkal 8sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eléiranyzatait terheld rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettséeek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejlleg kell
annak adatait és a kifizetés 6sszegét a kdtelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulasa,
meghitsuldsa. megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplé adatok modositasarol.

A kételezettségvallalasok nyilvantartasat a Pénzlgyi tigyintézének az ASP programmal
kell folyamatosan. naprakészen vezetni.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasihoz
szamba kell venni az abbol szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is. ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiildn
jovobeli nyilatkozattol fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan. a
kortlménvek és az elézd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci. gazdasdgi, tarsadalmi koriilmények kozdtt — az ésszer(i gazdalkodas mellett —
realis leemagasabb Gsszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idore vallalt kdtelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt koveto
harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztartds dnkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év  kiadasi eldirdnyzata terhére
kotelezettségvallalasra az irdnyité szerv altal megallapitott, ennek hianyiban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi eldirdnyzatok
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szabad eloirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor. amelvnek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvillalast nyilvantartd személy — a nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé. ha
valamelyik el8irdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kerlt.

Annak érdekében. hogy az eldiranyzatok lekétottségét teljes korlien szamba lehessen

venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat a 7.
melléklet szerinti  belsé  bizonylat elkészitésével vagy szoban jelezni kell a
kotelezettségvallalast nyilvantartod személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapesolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a kormény rendeletében
meghatarozott kivételekkel meg kell gy6zddnie arrél. hogy

— aszabad eloiranyzat rendelkezésre all.

— atervezett kifizetés idépontjaban a pénziigyi tedezet biztositott, és

— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,

illetve a fentiekben eldirtaknak. a pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tajékoztatni
kella kotelezettségvallalot,

Ha a kotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellemew\zeme a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54.
Y (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds  dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a  pénzigyi ellenjegvzés tényére torténd  utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanvozasa elétt torténik.

A teljesités igazolas sordn ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiaddsok Gsszegszertiségét.

— ellenszolgaltatast is magaban toglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a
Kifizetés vagy annak egyv része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.



A szabalyzat hatalya ala tartozé onkormanyzatoknal és intézményeknel a kiadasok
teljesitésigazolasa mellett a bevételekre vonatkozdan nem kell a teljesitést igazolni.
A teljesités igazolds

- aszamlan elhelvezett A teljesitést igazolom™ bélyegzd lenyomattal.

- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesités igazoldsra jogosult személy alairdsaval

torténik.
1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eldirds figyelembevételével a kifizetések esetén
a teljesités igazolasalapjan— az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitonek ellendrizni kell

— az Osszegszeriiséget.
— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megelézé ligymenetben az Aht.. az allamhaztartds szamvitelérél sz6lo
4,2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr. valamint a
szabalyzat hatdlya ald tartozd allamhaztartasi szervezetek  belsd
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok. illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak.

Az érvényesités nem taghatd meg. ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében tfoglalt eldiras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmdny (utalvanyrendelet) utalvanyozasa eldtt torténik.
Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utald megjeldlést,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alairasat.
1.2.5. Utalvanyozas
Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamol és

— a kiadasi eldiranyzatok terhére Kifizetést elrendelni

—az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvinyozas alapjan
lehet.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik.
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A kiadasi eldirdnyzatok terhére t6rténé utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

ervenyesitést

kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni

keészpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,

mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen tel
kell tlintetni:

a)
b)
c)
d)

€)

f)

g)
h)

)

az ..utalvany™ szot.

a koltségvetési évet,

a befizetd ¢és a kedvezményezett megnevezését. cimét.
a fizetés idopontjat. modjat. dsszegét. devizanemét.

a bevétel, kiadis egységes rovartrend és kormanyzati funkcioé szerinti
szamat,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel. bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti kdnyvviteli szamlajanak szamat,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat.

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb tokozott biztonsagt elektronikus alairasat,

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A szabalyzat hatalya ala tartozo dnkorményzatoknal, tarsuldsoknal és intézményeknél
az ASP gazddlkodasi szakrendszer dltal eléallitott utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat Kkell feltiintetni. azzal. hogy az okméanyon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatisi hatosagi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kdzhatalmi bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését,

az

egységes rovatrend B401. Készletértékesités  ecllenértéke, B402.

Szolgaltatasok ellenérteke. B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406.
Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado rovatain elszamolandd kéltségvetési
bevételeket,

— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett milveletekkel kapesolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,



— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, €s

— a fedezetkezeldi szamlardl. valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

2. Szamlizis rendje, Kimend szamlik nyilviantartisa

A szabalyzat hatdlya ala tartozé onkormanyzatok és intézmények dltal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kiboesatani.

A szamlazas az ASP gazdalkodasi szakrendszerben torténik.

A szamlak hatariddben torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére trténd megkiildése a Pénziigyi tigyintézo feladatat képezi.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, alairasukra nem keriil sor.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol az ASP gazdalkodasi
szakrendszerrel folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi ligyintéz0 felelds.

A kimené szamlak nyilvantartasat vezetd személynek a hataridore ki nem egyenlitett
szamliakrol tajékoztatni kell a Polgarmestert. a Jegyzot. a koltségvetesi szerv vezet§jét.

3. Szallitoktol beérkezett szamldk nyilvantartasa

A szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatoktol
érkezett — nem készpénztizetési szamlakat nyilvantartasba kell venni.

A beérkezd — nem készpénztizetési — szamlakrol az ASP gazdalkodasi szakrendszerben
folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatilya ald tartozd valamennyi kéltségvetési szervhez beérkezett
szamlakrol koltségvetési szervenkeént kiilon-kilon kell nyilvantartast vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézo a felelos.
4. Az adatszolgiltatisi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirisok, feltételek
4.1. 1dokozi koltségvetési jelentés
Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv, a helyi
dnkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, a tarsulas a koéltségvetési szamvitel

nyilvantartasi szamlain a targyidészakban konyvelt adatokbol idokozi koltségvetési
jelentést készit.
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Az 1dokozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés szerinti kéltségvetési
jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kdvetéséhez sziikséges egyes
kiegészitd informaciokat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és maodositott
eléiranyzatokat. az azokra vonatkozd koveteléseket. kotelezettségvallalasokat.
mas fizetési kotelezettségeket. valamint az eldiranyzatok teljesitését. és

— a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormdnyzati funkciok rendjében meghatdrozott
mutatoszamait

tartalmazza.

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarol — a koltségvetési
szerveket is magaban foglalo — id6kozi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.
Az idOkozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatdrozottak szerint kell elkésziteni.

Az Snkormanyzati szint(i id6kozi koltségvetési jelentés Gsszedllitasaért és a Magvar
Allamkincstar Teriiletileg letékes Szervéhez. az altala megjeldlt hatariddre torténd
elektronikus szolgaltatd rendszerbe torténd feltdltéséért a pénziigyi tigyintézo telelds.

4.2. Idokézi mérlegjelentés
Az Avr. 170. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az eszkdzok és forrasok targyidészakban
konyvelt valtozasairol
— akoltségvetési szerv,
— a helyi onkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas
id6kozi mérlegjelentést készit.
A mérlegjelentést az allamhaztartas szervezetének az eszkézei és forrasai alakulasarél

negyedévenként, a fOkonyvi kivonat adataibol kell elkésziteni az Avr.-ben
meghatarozottak szerint.

Az Onkorményzat idékézi mérlegjelentésének sszedllitasaért. valamint annak. az
intézményi idokozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes
Szervéhez torténd tovabbitasaért a Koltségvetési ligyintézd a felelds.

4.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §. valamint a 6. § alapjan az allamhaztartas szervezeteinek az Ahsz.
szabalyal szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartisokkal. a konyvviteli
zarlat soran készitett fOkonyvi Kivonattal. valamint leltarral alatamasztott éves
kdltségvetési beszamolot kell késziteniiik. Az éves beszamoldt az Ahsz. altal el6irt
formaban. magyar nyelven, forintban kell elkésziteni

Az éves kiltseégvetési beszamolo elkészitéséért a pénziigyi ligvintézd felelds.
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5. Zaro rendelkezés ] )
A GAZDALKODASI SZABALYZAT

2023. november 01. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy idOben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

olvan jogszabdlyi eldirds valtozasa esetén. amely érinti a hatalyos szabalyzat
eldirasait. valamint

— ha szabdlyzat hatalya ala tartozd szerv sajdtossagai. milkodésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
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. melléklet

Az allamhdztartisrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan ................... = B0 5050 S0 i semmnsommnes —1g (vagy:
hatarozatlan iddre)

felhatalmazom Ont

hogy a(z)  coeiii Onkormanyzat nevében a helyi
onkormanyzat kiaddsi eléirdnyzatai terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valé felhatalmazas:

terjed ki.
DI < ovsen wamsacmins
 Polgrmester
A Kkotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban ................. sorszam

alatt nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalas nyilvantartd
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Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem. hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

R
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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