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Az anyag és eszkOzgazdalkodassal Osszefiiggd feladatokat az allamhaztartasrol szolo
tdrvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) d)
pontjaban foglaltak alapjan az .Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban™ kell
szabalyozni.

I. A szabalyzat célja

A szabalyzat készitésének célja, hogy szabdlyozza a Szamviteli Politikaban és az Eszkozok
és forrasok értékelési szabalyzataban nem rogzitett elvarasokat az anyag ¢és
eszkozgazdalkodasra, igy tobbek kozott a vagyongazdalkodasra, a beruhdzdsra és az
izembe helyezésre vonatkozo6 elvarasokat.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

o Lesenceistvandi Kozos (")nkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand,
Kossuth utca 145. ‘

o Lesenceistvand Kézség Onkorméanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

e Zalahalap Kozség Onkormanyzata. 8308 Zalahalap. Pet6fi tér 4.

o Uzsa Kozség Onkormanyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

o Zalahalap, Saska Kozségek Onkorméanyzatainak Ovoda- és Fézékonyha
Fenntart6 Tarsulasa 8308 Zalahalap. Petdfi tér 4.

e .Kacagd™ Napkdzi Otthonos Ovoda és Fézokonyha 8308 Zalahaldp. Ady E.
s L

e Lesenceistvandi Mivelddési Haz ¢és Kozétkeztetési Intézmény 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 91.

o _Lesencéktdl a Balatonig™ Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltato
Térsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

o Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarto
Tarsulasa 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

o Szazholdas Pagony Kozds Fenntartasi Napkoziotthonos Ovoda 8319
Lesenceistvand, Zrinyi u. 10.

e Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth
u. 145.

e Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca,
Nyarfa u. 3.

e _Egyiitt Egymasért™ Szocialis ¢és Gyermekjoléti Szolgalat 8319
Lesencetomaj, Kossuth L. u. 91.

(egylitt a tovabbiakban: Onkorméanyzat/Hivatal/Intézmény/Tarsulas)
II. Vagyongazdalkodas szabalyai
1. A vagyon fogalma, tartalma

Az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény/Tarsulas vagyonanak értékét szamviteli
megkodzelitésben egy meghatarozott iddpontra vonatkozoan a mérleg mutatja.
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A mérleg a mérlegkészités idopontjaban meglévo vagyont két szempont szerint
csoportositva, kéttéle vetiiletben tiikrozi.
A mérleg egyik oldalan az eszk6zdok. a masik oldalon a forrasok szerepelnek.

Eszkozok azt mutatjak, hogy az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény/Tarsulds vagyona
milyen eszkézdkben testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése
2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartasa

Az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény/Tarsulas kezelésében lévé valamennyi
vagyonrésszel felelés modon. rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekdvetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A
nyilvantartasnal a szamlarendben. illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirasokat be
kell tartani, attol eltérni nem szabad.

Ertékhatar feletti vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve a hasznositasi jogat atengedni —
ha a torvény kivételt nem tesz — csak nyilvanos versenytargyalas utjan, a legjobb ajanlatot
tevo részére lehet.

2.2. A vagyon értékelése

2.2.1. Az értékelés altalanos szabalyai

- az értékelés soran a mérlegbe az eszkozok bekertilési. illetve eldallitasi értéken allithatdk
be az Szt. és az Ahsz. eléirdsai. valamint az .Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata™
eloirasai alapjan.

- a vasarolt készletek a mérlegben tényleges beszerzési aron értékelhetok

- A téritésmentesen atvett eszkdzoket az atado altal kozolt nyilvantartasi értéken, legfeljebb
azok piaci, forgalmi értékén kell a nyilvantartasba felvenni.

- A téritésmentesen (tarsadalmi) munkaval létrehozott eszkdzoket, tovabba az ajandékkeént,
hagyatékként kapott ¢s a tdbbletként fellelt eszkdzoket az allomanyba vétel idopontja
szerinti piaci, forgalmi értéken kell a konyvekbe felvenni. A mérlegben forgalmi értéken
kell kimutatni.

- A téritésmentesen atvett tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket forgalmi értéken kell
felvenni.

- A kovetelések fejében atvett eszkozoket. ha jogszabaly. szerzddés. megallapodas eltéroen
nem rendelkezik, a kivaltott kovetelés Osszegével azonos dsszegben kell nyilvantartasba
venni.

2.2.3. Anyagok ¢s készletek értékelése
A készletek kozott kell kimutatni:
- az anyagokat,

- késztermeékeket.

Ev végén a mérlegben csak 1j (raktaron [évd) teljes értékii készleteket szabad kimutatni. A
hasznalt és munkahelven [évd készletekrdl csak mennyiségi nyvilvantartast kell vezetni.

J



A leltarozast, illetve az analitikus nyilvantartast ugy kell alakitani, hogy év végén a raktari
készlet értéke megallapithato legyen.

III. Beruhazas szabalyai
1. A beruhazas fogalma, tartalma

1.1.  Beruhazasnak mindsiil
- targvi eszkozok beszerzése. létesitése. eloallitasa.
- ameglévo targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa. felujitasa,
- az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig mindazon tevékenység.
amely az eszkdzhoz egyedileg hozzékapesolhato.

A targyi eszkdzok mennyiségi novekedésével jaré beruhazasnak kell tekinteni a
kovetkezoket:
- az ingatlanok megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajaitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok)
- gépek, berendezések. felszerelések. jarmilivek beszerzése, ha a beszerzéssel
egvidejlileg nem keriil sor az izembe helyezésre.
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Az lizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a) Az lizembe Thelyezés a beruhazas eredménycként létrehozott targyi
eszkdzvagyontargyak rendeltetésszer(i és rendszeres hasznalatba vétele. Az
értékének meghatarozasahoz az ..Eszkozdk és forrasok értékelési szabalyzataban™
leirtakat kell alkalmazni.

b) A statisztikaban az tizembe helyezett beruhazasokrol az
Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény/Téarsulasnak kell beszamolnia, amely szervezet a
beruhazast aktivalta és konyveiben nyilvantartja.

¢) Az lizembe helyezés idépontja a hasznalatba vétel napja. A nyilvantartasban
legkésdbb adott negyedév végéig kell a rogzitést végrehajtani. A hasznélatba vetel
napja az a nap. amikor a rendszerszer(i miikodés megkezdodik.

d) A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhazasrészt — a lakossag
részére értékesitett lakasok kivételével — a beruhdzasi koltségek értékében az
adatszolgdltatasra vonatkozd szabélyok szerint kell jelenteni.

e) Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi
eszkdzok megvalositasa sordn felmeriiltek és az Ahsz., az Szt.. valamint az
Eszkézok és forrasok értékelési szabalyzata™ szerint a beruhazas része, akkor a
hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

f) Az iizembe helyezett beruhdazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az lizembe helyezés idoszakaban figyelembe venni. tekintet nélkiil arra, hogy az
azokra vonatkozd szamlazas az lizembe helyezésig megtortént vagy sem.

g) Az lizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditds alapjan kell
jelenteni, fliggetleniil a beruhdzasok pénzforrasaitol.

h) Az ilizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekciokkal a
targyévben tizembe helyezett beruhazasok értékét modositani kell.
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3. A befejezetlen beruhazasok

a) Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezok. a szallitok altal végzett és a
beruhazd vagy az altala megbizott lebonyolito altal atvett, szamlazott vagy még
nem szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvalositott
teljesitmények értékét. A beszerzett, de meég hasznalatba nem vett anyagi eszkézok
értékét, valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek még nem
kertiltek lizembe helyezésre vagy kivezetésre.

b) A Dbefejezetlen beruhdzasok allomanyanak megallapitasanal a beruhazasok
allomanyat noveld és csdkkentd tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az
azokban rogzitett idopontok figvelembe vételével kell szamitasba venni.

c) Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamolasat illetéen a
kévetkezd szabalyok az iranvadok. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen
megsemmisiilt, akkor annak értékét egyeb allomanyesokkenésként kell elszamolni.
Ha a befgjezetlen beruhazas megrongalddott, a helyreallitasi kdltségek beruhazasi
teljesitménynek, majd végsd soron egyéb alloméanycsdkkenésnek szamitanak.

4. Beruhazasok, felgjitasok nyilvantartdsa
4.1.  Beruhazasok nyilvantartasa

A beruhazasokrol, beruhazasokra adott eldlegekrél beruhazasonként, téma szerint
elkiilonitve nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas a t6konyvi rendszerben is vezethetd.

4.2.  Felyjitasok nyilvantartas
A felujitasok fokonyvi szamldkhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A felujitasok

analitikus nyilvantartasat Ugy kell vezetni, hogy abbol a felujitasra keriilt, targyi
eszkozonként a telmeriilt felujitasi kiadasok 6sszege megallapithato legyen.

IV. Zar6 rendelkezések

1.) A jegyzd koteles gondoskodni arrdl. hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal
igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

2.) Jelen szabalyzat 2023. oktober 1. napjan Iép hatalyba.

Lesenceistvand, 2023. oktdber O1.

A N o L
Dr. Benko Réka Zsofia
jegyzd
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
: v dcel. (o (o .
dr- Beud 1 tda |44t AN P
’ "
E0TIN6) TIBOR | INTEIMENVERET) | 4023 41. 25 | A—D
G
Mepd R | (U eend 2017 75 < {
BN e G 45
JGET LAy ONE \MTEMWE;% OB . 7 N3
: ‘ S
Poonaiuamin  |1oTerMEUERE TS | doxa A7 2T VDo b Kase
f * r f f“,"‘/ i
Thowoi 43| pelsimnk.  |om i |44 g
;- ! ( i o K F . {
COURISTYAME 9 A - WOrs. L8 SR |
HEDS LpFel Sunsl T‘ﬁfrl‘%f’"“"’%ﬁ” 200 . 24 ;‘,\#\
(oM ‘E‘T\}dun§ ;\\@Dme‘\‘r@@éf 223 |1 2P ko /f\“T\,\l
%@PL\'T{ 2 TOR U odR SE [ “s’r?l 01 42D Q?‘HW (D-_u.i\‘ ;&H
WETHIE D1 0> A o oo d e B M7
3 T2 “Wﬂ%z Dchzj < W
o4 3
%Tr@fn*ﬁt 0. w0 et vread 2008, 4. 20, éw”cu‘mf
kwwﬁ Sy Gt iy (i 3. N
Hlcstwn | i ¢! ‘ ;
DormAl umLM/o YO UL 411G (W
TALACSE
58RO B 21 | Gepe S 2003 .ag | ¢
(O msy | Rhgstm | Jop3. (1.2¢ /L







MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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