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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal, Lesenceistvand Kozség Onkorméanyzata,
Uzsa Kozség Onkorményzata, Zalahalap Kozség (")nkormz’myzata, Zalahalap, Séska
Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és Fézékonyha Fenntarté Tarsulasa, ,Kacago”
Napkozi Otthonos Ovoda és  Fézékonvha, Lesenceistvandi  Mivel6dési Haz  és
Kozétkeztetési Intézmény, ,Lesencéktd]l a Balatonig” Szocidlis és  Gyermekjoléti
Alapszolgéltatd  Tarsulas, Lesenceistvand, Uzsa  Kozségek Onkorményzatainak
Ovodafenntarté Tarsulasa, Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasa Napkoziotthonos Ovoda,
Tapolca Kornvéki Onkorményzati Tarsulds, Balaton-felvidéki Szociélis és Gyermekjoléti
Szolgélat, ,Egyviitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoleti Szolgdlat reprezentdcios
szabalyzatat az dllamhdztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XL
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az dllamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013.
(XII. 24) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirdsai alapjan a kovetkezdk szerint
hatarozom meg,.
L

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, hatdlya

A reprezentacids szabdlyzat (tovadbbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a
reprezentdcios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait.

A reprezentdcios kiaddsok szabalvzatinak (a tovabbiakban: szabalyzat) hatélya kiterjed
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érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezenticids kiadasokra,
valamint tizleti ajandékozdsra.

2. Areprezentaci6 és iizleti ajandék fogalma

1.) reprezentacio: az Onkorményzat, a Hivatal, az intézmény, a Térsulds tevékenységével
Osszeftiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami
tinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nygjtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodo
szolgdltatas (pl. utazas, szallas, szabadidéprogram).
Reprezentdcionak mindstl killondsen:

a.) a szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken,

bizottsagi tiléseken, testiileti tiléseken,

b) az egves belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, évfordulak,

tinnepségek, rendezvények)

c) a sajtotajékoztatokon, valamint

d) a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott

étel- és italszolgdltatds, fogadas és vendéglatas és az ahhoz kapcesolodé szolgaltatas.
2.) tizleti ajandék: az Onkormdnyzat, a Hivatal, az intézmény, a Tarsulds tevékenvségével
tsszefliggd hivatali, szakmai, diploméciai kapcsolatok keretében, rendezvények alkaimaval
adott ajandék (ingvenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatas,
valamint kizarolag erre szolé utalvany).
3.) reprezenticids keret: a meghatdrozott targvban, termékek és szolgdltatasok
ellenértékének, valamint az azok juttatdsaval jaro kozterhek, jarulékok fedezésére szolgalo
elkiilonitett pénziigyi keret, melyet a k{iltségvetési szerv mindenkori kéltségvetése hataroz
meg.

IL.
A REPREZENTACIO KERETEI
1. A reprezentacios keret kifizetésének engedélyezése

1.) A reprezentacios keret Osszegét az éves koltségvetés tartalmazza.

2.) A reprezentéciés keret felhasznaldsa a kotelezettségvallalasi jogkor gvakorlasa keretében
torténhet a hatalyos Pénzgazdalkodasi jogkorok gvakorldasdrol szolé  szabalyzatban
meghatarozott  Kapcsolatos — (Kotelezettségvallalas  és  Ellenjegvzése,  Szakmai
Teljesitésigazolas, Ervényesités, Utalvanyozas és Ellenjegyzése) hataskori rend szerint. A
szamlara ra kell vezetni, hogy , reprezentdci¢”, valamint az esemény megnevezését,

2. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

1.) A reprezentéacios kiaddsok csak a kifizetd nevére és cimére kidllitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrsl szolo 2000. évi C. torvény, valamint az
éltaldnos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozod elirasainak
megfelelden kiallitott bizonvlat fogadhato el.

2.) A reprezentaciés kiadasok finanszirozasara eldleg igénvelhetd. Az eldleg igénvlést a
kozgazdasdgi osztélyvezeténél kell kezdeménvezni. Az eldleg tsszege maximum 50.000 Ft.
A Kkifizetett eldleggel az eldleget felvevd a pénzkezelési szabdlvzatban foglaltak szerint
koteles elszamolni.
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3. A reprezentacios kiadasok figyelemmel kisérése

A pénziigyi tigyintézok feleldsek azért, hogy a reprezentdcios kerettel valo gazdalkodast
rendszeresen figvelemmel kisérjék, és a keret felhasznalasarol, és a jelen szabalyzatban
foglaltak betartasérdl a jegyzot tajékoztassak.

IIL
A REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASANAK RENDJE

1. A reprezentacios keret felhasznalasat engedélyezni csak a polgarmester, illetve a jegyz6
jogosult.

2. A dontésre jogosult a dontés el6tt koteles megvizsgdlni:
- a reprezentacio, valamint a rendezvény nagysaga, silya kozotti egyenstlyt,
- a rendezvényen részt vevek szamat és a reprezentéacios kiadasok viszonvat,
- a rendezvényen részt vevok megoszlasat.

3. A reprezentacié mértéke szerint

— A Hivatal székhelyén a szokdsos mértékii reprezentdciohoz sziikséges vendéglatas
biztositasa folyamatosan torténik.
A hivatalban torténd kisebb vendéglatasok zékkendmentes lebonyolitasa érdekében,
figvelembe véve az esetleges varatlan helyzeteket, be kell szerezni-a vendéglatashoz
szitkséges fogyasztasi cikkeket.

—  Székhelyen kiviili kisebb reprezentacio
Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, mely a Hivatal székhelvén kiviil,
jellemzden valamely més vendéglatasra is alkalmas helyen torténnek.

- Nagyobb rendezvényhez kapcsolodo reprezentacio
Nagvobb rendezvényhez kapcsolodo reprezentdcidnak mindsiil a hivatal, az
onkormanyzat mitkddése sordn a kisebb vendéglatds korébe nem tartozo, jobbara
nagyobb rendezvényekhez, imnepségekhez kapcsolédod vendéglatas, ahol a
résztvevdk szama meghaladja a 25 fét.

— Az elézéekbe nem tartozo reprezentaciok
Ide tartoznak mindazon reprezentécios kiaddsok, melyek az el6zé pontokba nem
sorolhatoak be.

4. Az onkorménvzat, illetve a hivatal dltal nygjtott ajandék a jegvz6, vagy a polgarmester
engedélye alapjén biztosithato. A Tarsulds altal nyajtott ajandék az elntk, az intézmeény altal
nytjtott ajandék az intézményvezets engedélye alapjdn biztosithato.



ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentdcids szabalyzat 2023. oktéber 1. napjan 1ép hatélvba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a Reprezentacios szabalyzatban foglalt elGirasokat az
érintett munkatdrsak megismerjek, annak tényét a szabalyzat megismerési nvilatkozatan
alairasukkal igazoljak a hatédlybalépés napjaval egvidejtileg.

Lesenceistvand, 2023. oktéber 1.

Jovahagyom:
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polgarmester
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakata
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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