L [AT8EC- 1 [ 2013

Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal
8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzata

Hatalyos: 2023. oktober 1. napjatol

Jovdhagvom:

N
Dr. Benkéﬁkama

jegyz6



VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZBALATANAK SZABALYZATA

A Lesenceistvandi Kozos C")nkmjnényzati Hivatal, Lesenceistvand Kozség Onkorményzata,
Uzsa Kozség Onkorményzata, Zalahaldp Kozség Onkorményzata, Zalahalap, Saska
Kozségek Onkorményzatainak Ovoda, és Fézékonyha Fenntarté Térsulasa, ,Kacago”
Napkozi Otthonos Ovoda ¢s Fézdkonyha, Lesenceistvandi Muvelédési Héz  és
Kozétkeztetési  Intézmény, ,Lesencéktdl a Balatonig” Szocidlis és  Gvermekjoléti
Alapszolgéltatd  Tarsulas, Lesenceistvand, Uzsa  Kozségek C")nkorményzatainak
Ovodafenntarté Tarsuldsa, Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasti Napkoziotthonos Ovoda,
Tapolca Kérnyéki Onkorményzati Tarsulds, Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoleti
Szolgalat, ,Egviitt Egvmasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat vezetékes és
mobiltelefonok  hasznalatanak szabdlyzatdat az allamhaztartasrol —szolo  térvény
végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13.§ (2)
bek. g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.
L

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, hatilya

A szabélyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa a munka elsédlegességét, meg-
teremtse az tigyintézés érdekében az azonosithatésag kovetelményét, valamint eldsegitse a
telefonkoltségek csokkentését.

A vezetékes és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzatanak (a tovébbiakban: szabalyzat)
hatdalya kiterjed

o Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

o Lesenceistvand Kozség Onkorményzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utea 145.

o Zalahalap Kozség Onkormanyzata. 8308 Zalahalép. Pet6fi tér 4.

e Uzsa Kozség 011k01mz’1nyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

o Zalahaldp, Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és Foz6konyha Fenntarto
Térsulasa 8308 Zalahalap. Pet6fi tér 4.

e _Kacagd™ Napkdozi Otthonos Ovoda és Féz6konyha 8308 Zalahalap. Ady E. u. 1.

o Lesenceistvandi Miivelodési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand.
Kossuth u. 91.

o _Lesencéktdl a Balatonig™ Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd Tarsulas 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

o Lesenceistvand, Uzsa Kézségek (jnkorményzatainak Ovodafenntarté Tarsuldsa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasi Napkdziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

o Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapoleca, Nyarta u. 3.

o _FEgviitt Egymasért™ Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat 8319 Lesencetomaj.
Kossuth L. u. 91.
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munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo dolgozdjara, akinek munkakorével osszefiigg a
telefonhasznalat (a tovabbiakban: munkatérs).

2. Ertelmez6 rendelkezések

A szabalyvzat alkalmazasdban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kdzpontokon keresztiil
kapcsolt hdlozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotétt, hordozhato elektronikus tavbeszéls kesziilek;

¢) SIM kartya: eldfizetG-azonosité egvség (Subscriber Identity Module). Mtianyag kartyan
talalhato kisméretii, egyvszert integralt dramkor. A mobilkésziilékbe helyezve

az elofizets azonositasara haszndljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék részegyvsége. Biztonsagi,
valamint az eléfizetére vonatkozd adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kod: Személyes azonositdszam (Personal Identification Number). Lehetévé teszi a
telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtdsahoz;

¢) Telefon hivatali céla hasznalata: a Hivatal munkdjaval kapcsolatos tigykorbe tartozo
telefonos informacidaramlas megvalositasa;

f) Telefon magancéli hasznalata: a Hivatal munkdjaval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informaciéaramlas.

3. A hivatali vezetékes telefon hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

1. A vezetékes telefonok az Onkorményzat/ Tarsulds/ Intézmény tulajdondban vannak.

2. A telefonok haszndlata sordan tigvelni kell a vagvon védelmére. A késziilék
megsemimisiilése, megrongdloddsa esetén a kesziilék értékeét a felelds koteles megtériteni.

3. A vezetékes hdlozaton ,,9” funkciokéd megadasaval kezdeményezhetd a hivas.

1. Az Onkorményzat tulajdondban 1évé vezetékes telefont kizarolag indokolt esetben lehet
maganbeszélgetésre hasznalni.

A  hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok haszndlataval kapcsolatos
rendelkezések

Az énkormanyzati SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalata

1.1. Az énkormanyzati flottdhoz tartozé SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM kértya) torténé
mobiltelefon hasznalat esetén a SIM kartva az Onkorményzat tulajdondban van.

1.2. Azok a mobiltelefon késziilékek - amelyeket a munkatirsak az Onkorményzaton
keresztiil a szolgdltatonak megfizetnek-, a munkatarsak tulajdondban vannak.

1.3. Az Onkorményzat tulajdondban lévé SIM kartyvaval torténd mobiltelefon-haszndlat
esetén a munkatarsak a SIM kértvat, valamint a telefonkésziiléket e szabdlyzat 1. szamu
melléklete szerint személyes hasznalatra atvesznek, azokért teljes anvagi feleldsséget
véllalnak.

1.4. A SIM kartvék, telefonok hasznalata soran tigyelni kell az Oonkorméanyzati vagyon
védelmére. A SIM kartva és telefon megrongdldddsa, vagy elvesztése esetén a hasznalatra at-
vett munkatirs koteles a javitds vagy potlas  teljes  koltségét az  adott
Onkorményzat/ Tarsulds/Intézmény részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere
koltségei nem kertilnek megfizetésre a munkatars SIM kartva hasznalatara nem jogosult.

1.5. A munkatarsak az Onkormanyzatot megilleté kedvezménves eléfizetGi dijcsomag
haszndlatara jogosultak.

1.6. Az énkorméanyzati flottdhoz tartozo hivoszamok hasznaldi barmely mobil és vezetékes
halozatba ingyenesen kezdeménveznek hivast és SMS-t kiildenek.
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1.7. A jogosult alkalmazott a jogosultsagat megalapozo tisztsége megsziinése, illetve mds
munkakorbe helvezése esetén, a szamdra biztositott mobiltelefon késziiléket koteles
legkésSbb a jogosultsdga megsziinésének napjan visszaszolgaltatni.

Az Onkormanyzamal/Intézménynél/Tarsuldsnal a mobiltelefon hasznalatinak korét
(személyét, beosztasat), hivoszamat a Szabalyzat 1. szamau fliggeléke tartalmazza.

Az 1. szamu faggelékben meghatdrozott késziilékek tizemkész, hianytalan allapotban
torténé atvételét az alkalmazottak jelen szabélyzat 1. szamut melléklete szerinti ,, Atadas-
atvételi jegyzokonyv" szerint “dokumentaljak.

ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2023. oktdber 1. napjan lép
hatdlyba.

A jegvzének kell gondoskodni, hogv a vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak
szabalyzataban foglalt el6irdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat megismerési nvilatkozatan aldirdsukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval
egvidejiileg.

Lesenceistvand, 2023. oktober 1. 0«( n Ca b
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1. szamu fuggelék

KIMUTATAS

a mobiltelefon haszndlatra jogosultsagrol

Sorszam

Tipus

Hivészam

Hasznalatra
jogosult
munkakdre




1. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

KRS oo ousevontsiamiss hivatalos helyiségben, 20....... .. napjan

Téargy: A mobiltelefon atadas-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ........oooiiiiii atado

.................................... atvevd

A mai napon az Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény tulajdonat képezé ..........

......................... hivészamu mobiltelefont, valamint a hozzd tartozoé
tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Kmf.

atado atvevd

........ tipust,

tartozékokat



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagvok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyvok betartani.
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